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Tavlingsledare — Hoppning

Bra egenskaper hos en tavlingsledare: Bra pa att organisera och delegera,
stresstalig och ha pondus.

Aldersgrans: 18 ar

Utbildning: Distriktets kurs for tavlingsledare eller roll som bitrddande tavlingsledare
tidigare.

Vad gor en tivlingsledare? Ar den person som har huvudansvaret for allt som
hander under en tavling.

Utrustning:
0 Laddad mobiltelefon!
0 Nyckelknippa (finns att hamta pa kansliet)

0 Blankett for anstkan om tavlingsveterinar (vid klasser éver H:1,20, D:1,10,
C:1,00, B:0,90, A:0,80)

01 Propositionsmall

01 Mall fér meddelande till ryttare
0 Budgetmall

~ Aktuella TR (Las pa!)

Vad ska goras langt i forvag? Tavlingsledaren bor samla ihop en grupp som
gemensamt forbereder tavlingen och fordelar arbetsuppgifter mellan sig. | god tid fore
propp-stopp ar det en bra idé att tavlingsledaren utser och samlar
huvudfunktionarerna till en traff for att skapa propositionen och géra en budget.
Lamna i budget till kassoér i T-sek. Bestam tider, klasser, bedémningar, kostnader etc
samt titta igenom behovet av funktionarer. Fordela jobbet att tillfraga olika personer.
Sa tidigt som majligt 1agg ut funktionarslistan med huvudfunktionarerna pa hemsidan.

Gor detta:
L' Boka éverdomare

-/ Boka banbyggare

"/ Boka domare (kolla férst om Maggan Jonsson, Bo Falldin eller Susanne
Falldin kan déma)

. Utse dvriga huvudfunktionérer, enligt funktionarslistan

) Skriv proposition, fa den godkand av TS styrelse och lamna in den till
Mittsvenska/Ridsportférbundet i tid.

-/ Gér en budget och lamna in till TS styrelse samtidigt som propositionen

-/ Boka tavlingsveterinar (vid klasser éver H:1,20, D:1,10, C:1,00, B:0,90,
A:0,80).
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Se till att detta blir gjort:

Att tavlingen laggs upp i TDB
Att ordna huvudfunktionarer
Att ev bajamajor bokas

Att ev mobila boxar bokas

Att ev boxar pa Solanget bokas
Att cafeteriaansvarig finns

Att huvudfunktionarerna samlar nédvandiga funktionarer

Nagra veckor innan tivlingen: Aterigen dags att traffas, tavlingsledare och
huvudfunktionarer, och stdmma av férberedelserna. Efter métet 1agg ut aktuell
funktionarslista. Boka aven tid for ett stort funktionarsmoéte (bra att ha i samband med
kvallen-fore-férberedelser)

Kolla av:

O

o o o o0 o0 o o o oo ->

planeringen for cafeterian

priser och blommor

sponsoraktiviteter

programblad

stad- och fixatgarder pa anlaggningen

med anldggningschefen vem som har anlaggningsjour
om ljudet fungerar

néar boxar, talt, blommor etc levereras/hamtas

tid for ev uppséattning av cafteriatalt

tid for ev uppséattning (OCH NEDTAGNING!!!) av mobila boxar
hur anlaggningen ser ut

att tekniken fungerar (datorer med program, natverk, mm)

Dagen innan: Funktionarsmote

Ha koll pa:

g

g

O

Att banan byggs
Att anlaggningen ar stadad

Att nddvandiga grejor bars ut till cafeterian. Att ev uppstallning férbereds
(namnskyltar och scheman)

Att sekretariat och domartorn iordningstalls
Att tidtagningsbatterierna laddas

Att datorer och dataprogram kollas och att tavlingen laddas ner fran Equipe
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AT KT HE
EPTIRA

LI Att preliminéra startlistor satts upp

L Att ljudet fungerar

-/ Att avsparrningar gérs s att publik och ryttare inte blandas
Tavlingsdagen!

" Var pa plats i god tid!

") Ta fram funktionarsvastarna. (De ska sitta pa parkeringsvakter, in- och
utslapp, framhoppning, uppstallning, tavlingsledare och banchef. Sjukvardaren
har en specifik vast som finns i sjukvardsvaskan.)

Kolla av att parkering och cafeteria rullar pa.
Ta fram sjukvardsvaska och ta emot sjukvardaren.
Ta emot éverdomaren.

Sa langt det ar mojligt, 1at varje huvudfunktionar skéta sitt omrade.

I O o N

Ror dig pa omradet och var tillganglig, var helst problem uppstar.

Du har ansvaret — du fattar besluten!

Ar det en tvadagarstavling, férsok forbereda sa mycket som méjligt dag 1 infor dag 2
sa blir den morgonen mindre stressig.

Du ar kvar till dess tavlingen ar helt slut och allt &r bortplockat. Lamna anlaggningen
"kliniskt ren”! Se till att banchef, cafeteriaansvarig, uppstallningsansvarig med flera
forstar att de ocksa har ansvar till dess deras omrade ar tomt och rent.

Se till att resultaten redovisas till Mittsvenska och ridsportférbundet.

Se till att den pressansvariga eller resultatansvariga lamnar resultat till pressen.
Efterarbete:

-l Se till att alla lanade grejor 1amnas tillbaka
-l Se till att ekonomin redovisas till kansliet och att underlag for fakturor Iamnas

- Hall ett utvarderingsméte med funktionarerna. Om ni orkar &r det bra att géra
det samma dag.

1 Ha ett uppféljningssamtal med ridskolechef och personalen pa ridskolan

De basta raden: Se till att géra sa lite som mojligt sjalv - delegera, delegera,
delegera. MEN ha ocksa kontakt med dem du delegerar till sa att du far reda pa
problem i god tid och kan hjalpa till och I6sa dem.

Ladda mobilen med ALLA telefonnummer; éverdomare, sjukvardare, banchef,
sekretariat, nagon ur anlaggningens personal, uppstallningsansv, m fl, m fl.

Satt upp en telefonlista i sekretariatet och [amna aven en till domartornet.
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AT KT HE
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Overdomare

Bra egenskaper hos en 6verdomare: Ha integritet och respekt och kunna narma
sig uppkomna problem utan prestige samt vara mycket val insatt i hur det rattsliga
systemet ska tillampas.

Aldersgrians: 25 ar.

Utbildning:
- Genomférd och godkénd dverdomarutbildning.
) Domarrepitionskurs minst vart annat ar.

Vad gor en éverdomare? Overdomaren en av de funktionarer som utgér garanten
for rattvisa och bra tavlingar. Overdomaren ska vara ett stéd och en hjalp for
tavlingsledaren och arrangdren och ar den funktionar som har sista ordet i tvistiga
fragor och han/hon ar fristdende fran tavlingsarrangéren.

Utrustning:
-/ Telefon
Pennor
Block
Aktuella TR (Las pal)
Proposition

Ryttarmeddelande

o o o o o o odg

Overdomarrapport

Vad ska goras langt i forvag? Las igenom propositionerna och ta kontakt med
arrangoren ifall du finner oklarheter eller nagot olampligt.

Nagra veckor innan tavlingen: Las igenom "Meddelande till ryttare” och kontrollera
eventuella andringar t.ex. i bedémningar.

Tavlingsdagen!

' Var pa tavlingsplatsen i god tid, minst en timme fore forsta start pa
tavlingsdagen och stanna till minst en halvtimme efter sista malgang.

- Tag kontakt med veterinaren, tavlingsledningen och domaren och gor upp om
hur ni ska arbeta tillsammans pa smidigast méjliga satt.

1 Kontrollera att allt material, som ska finnas pa framridningen, ar pa plats och
att det finns funktionarer avdelade for att skéta hinder och underlag.

- Tillsammans med veterinaren bor dverdomaren kontrollera den utrustning och
den beredskap som ska finnas for att ta hand om skadade hastar.

") Tag ocksa kontakt med sjukvardsansvarig och kontrollera beredskapen.
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") Tag kontakt med sekretariatet och vara behjalplig med besked om tillatna
andringar och stavja uppenbara och otillatna forsok till forbattringar av
startpositionen.

") Ga& banan, helst tillsammans med domare och banbyggare.

. Nér klassen borjar kan det vara lampligt att ocksa éverdomaren finns pa plats
vid banan for att senare under klassen vaxelvis vara vid tavlingsbanan,
sekretariatet, hastbesiktningen, framridningen och framhoppningen.

Efterarbete:

Var med pa funktionarsmotet och tala om hur det har funkat fran éverdomarens
synvinkel.

Tavlingen avslutas med att dverdomaren skriver en rapport som lamnas till
féreningen och som aven ska skickas till distriktet.
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Domare

Bra egenskaper hos en domare: Rattvis, pedagogisk och ha pondus.
Aldersgrians: 18 ar.

Utbildning:

Klubb - regional: Genomférd och godkand b-domarutbildning.
Nationell: Genomférd och godkand a-domarutbildning.

Alla: Domarrepitionskurs minst vart annat ar.

Vad gor en domare? | uppdraget ingar att déma ekipagen enligt bestammelserna i
TR. Férutom att doma ritten med hansyn till ev. fel vilket paverkar ekipagets placering
ingar aven att ev. fatta vissa snabba beslut vad galler ryttarnas upptrddande mot
hasten under ritten pa banan.

Utrustning:
-/ Dator
Skrivare
Kontorspapper
Pennor
Block
Tidtagarur (Minst tva stycken, garna tre. Kolla batterierna!)
Aktuella TR (Las pa!)

Proposition

o o o o o o o g

Ryttarmeddelande

Vad ska goras langt i forvag? Hoppdomaren bor i god tid forvissa sig om att
utrustningen som kravs finns tillganglig.

Nagra veckor innan tavlingen: Hoppdomaren bér nagra veckor innan tavlingen
forvissa sig om att den personal som behdvs i domarsekretariatet ar rekryterad och
kan sina uppgifter samt att den utrustning som kravs finns i domarrummet. Helst bér
man ha ett litet mote infor tavlingen med de inblandade, sarskilt om helt nya personer
skoter datorn.

Funktionérer:
—— Domarsekreterare
. Elektrisk tidtagare
1 Manuell tidtagare
. Speaker
U

Musikansvarig
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Tavlingsdagen!

g

Halsa pa tavlingsledare, 6verdomare, banchef och banbyggare sa att du vet
vilka de ar pa just den har tavlingen. Se till att du har deras telefonnummer.

Ga banan och kolla att bommarna ligger ratt i sina skallor, att alla 1angdhinder
ar byggda med sakerhetsskallor, att start- och mallinjerna ar vettiga och att
banbyggaren inte har byggt tokiga vagar. Helst ska domaren aven kunna
bedéma om tempot ar ratt i for banan.

Presentera klassen med klassnummer, svarighetsgrad, beddomning, tempo,
manxtid och eventuella andringar i startlistan.

Se till att du har 6verdomare och banbyggare i din narhet de fem forsta
ekipagen.

Dra den preliminara prislistan da och da under klassen.

Nar klassen ar klar, presentera resultaten sa fort som mdjligt samt tala om nar
nasta klass beraknas starta.

Efterarbete: Var med pa funktionarsmétet och tala om hur det har funkat i
domartornet.
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Banbyggare

Bra egenskaper hos en banbyggare: Egen erfarenhet som ryttare, god kdnnedom
om hastars reaktioner, rutin erhallen som medhjalpare till kunnig banbyggare samt
blick och kansla for uppgiften.

Aldersgrians: 18 ar.

Utbildning:
- Genomférd och godkénd banbyggarutbildning.
") Banbyggarrepitionskurs minst vart annat ar.

Vad gor en banbyggare? Banbyggaren lagger banstrackningen och designar
hindren. Banbyggaren ska skapa intressanta och rytmiska linjer med estetiskt
tilltalande och inbjudande hinder med for klassen val avpassad svarighetsgrad som
bjuder askadarna spannande sport. | Iagre klasser ska banorna understodja en sund
utveckling av unga hastar och av ryttarens kansla for rytmisk och framat ridning och i
hogre klasser introduceras tekniska svarigheter (t ex avstandsproblem) men endast
da ryttare och hastar ar fardiga och erfarna nog att méta dem pa ett satt som ar
trevligt att se. | alla tavlingar ska olycksrisker undvikas och banorna ska vara sjysta.

Utrustning:

-/ Telefon
Fardiga banskisser
Tomma banskisser
Penna
Mattband
Matkappar
Tumstockar

Haftstift/tejp/markeringspennor

o o o o o o o g

Reparationsmaterial (Hammare, tang, sag, spik, skruv, yxa, slagga/klubba,
reparationsvirke, virke att palla under med)

Krattor
Vagn att dra hinder pa
Skottkarra att kora ut sand med

Skyltar med "Banan stéangd” resp. "Banan 6ppen”.

o o o 0o o

Hindermaterial (Bomhallare, flaggor, nummer och hinderdelar i reserv, start-
och malmarkeringar, tidtagningsutrustning)

O

Aktuella TR (L&s pa!)

"I Proposition
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EPTIRA

-/ Ryttarmeddelande

Vad ska goras langt i forvag? Las igenom propositionerna och ta kontakt med
arrangoren ifall du finner oklarheter eller nagot olampligt. Se till att du far matt pa
banor och en lista éver hindermaterialet

Nagra veckor innan tavlingen: Las igenom "Meddelande till ryttare” och kontrollera
eventuella andringar t.ex. i bedémningar. | god tid, med k&nnedom om typen av
tavling och den ungefarliga standarden pa de tavlande, planeras tavlingen genom
prelimindra banskisser med hinderbeskrivningar.

Tavlingsdagen!

" Var pa tavlingsplatsen i god tid, minst en och en halv timme fére forsta start pa

O

tavlingsdagen och stanna till minst en halvtimme efter sista malgang.

Tag kontakt med tavlingsledningen, éverdomaren, domaren och banchefen
och gor upp om hur ni ska arbeta tillsammans pa smidigast mgjliga satt.

Pa banan mater du upp avstanden och markerar de olika hindren plats genom
att lagga ut bommar, samt aven markerar start— och mallinje. Medhjalparna
delas upp i grupper. Varje grupp far ett visst antal hinder i uppgift. Du och
banchefen leder arbetet och gor avslutningsarbetena pa varje hinder, vilket
innebar att du kontrollerar uppbyggnaden, hindrets vinkel i férhallande till
andra hinder och slutjusterar héjd och Iangd. Bomhallares lage pa stdd kan
markeras med tejp, haftstift eller streck. Markeringen méaste goéras pa
konsekvent satt sa att alla vet hur den ska tolkas. Hinderdelar (framst stod och
infangare) som kan blasa omkull eller av nagon anledning star ostadigt maste
fixeras.

Mat vaglangden och ge till domaren.

Innan start, kontrollera foljande:

O

o o o g

Att skyltarna "Banan stadngd” resp. "Banan Oppen” ar ratt uppsatta.
Att framhoppningshinder ar pa ratt plats och inflaggade.

Att matning av vaglangd och utrékning av maximitider ar korrekta.
Att inget hinder hindrar fri anridning pa annat hinder.

Att hindren ar korrekt uppbyggda och matten haller sig inom TR:s
bestdmmelser.

Att hinderstod eller motsvarande inte star sa tatt att bom eller annan oversta
hinderdel lases fast.

Att bomhallarlagen etc. ar markerade.
Att avstanden i kombinationer ar korrekta.

Att avstand mellan enskilda hinder som ligger under 8 galoppspang fran
varandra ar uppmatta.
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Att vattengrav ar férsedd med erforderlig demarkationslinje (se TR Il mom
323) samt att vattennivan ar den ratta och att reservmaterial finns for
landningsribban.

Att hinderflaggor finns pa samtliga hinder och pa langdhinder bade i fram- och
bakkant.

Att i klassen inte ingaende hinder ar avflaggade, aven fasta hinder.
Att hindernummer finns och ar placerade vid ratt hinder.

Att delar som kan bldsa omkull eller falla ar fasta i marken.

Att eventuella vdndmarken ar utsatta och ratt markerade.

Att start— och mallinje ar ratt placerade i forhallande till férsta och sista hinder
och att de ar klart och korrekt utmarkta.

Att det finns avstangningsanordningar vid in— och utslapp.
Att marken om behdvligt jamnas till.

Att hinderpersonal finns i tillrackligt antal, att de vet sina uppgifter och att de
finns pa plats.

Att det finns kompetent hinderdomare vid vattengrav.

Att start— och malflaggare vid behov finns pa plats och att de har flagga e dyl.
samt att de ar instruerade i handhavande av flaggan samt att de ar placerade
pa ett sdkerhetsmassigt korrekt satt. T.ex. inte intill sarg e dyl.

Att rod skarm, att anvanda nar banan inte ar klar, finns.
Att det finns reservmaterial, verktyg och annan behévlig utrustning.

Att det finns méjlighet att under pagaende klass halla vattennivan i gravar och
hinder med vatten konstant.

Att instruera banchefen betraffande omhoppningsbana sa att denna snabbt kan
iordningstallas.

Fore omhoppning ska tillses:

g

O

O

Att de hinder som ska hdjas blir hojda.
Att start- och mallinje flyttas nar sa erfordras.

Att hinder som inte ingar i omhoppningen och som kan antas sta i vagen for
ekipagen 6ppnas eller flyttas bort.

Att vagarna i sarskilt omhoppning fér ponny ar ridbara utan att knaskalarna
slar i infangarna.

Efterarbete:

Var med pa funktiondrsmotet och tala om hur det har funkat pa banan.

Nar klassen (meetinget) ar 6ver bér banbyggaren, eventuellt med hjalp av
generalprotokollet, ga igenom utfallet av klassen och évervaga:
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Om klassen tagit normalt eller onormailt lang tid.

Om avvagningen av svarighetsgraden varit riktig.

Om avstandet mellan enskilda hinder och i kombinationer stamt.

Om felen varit ungefar lika férdelade eller om "utslagshinder” férekommit.
Om det férkommit onormalt manga tidsfel.

Om tiden varit for rikligt/snalt tilltagen.

Om det varit speciella svarigheter pa grund av markférhallanden eller
vaderforhallanden.

Om hinder genom sin placering, uppbyggnad eller fargséattning inneburit
sarskilda svarigheter.

Om hinder ar lampliga for féljande klasser.

Aven om tiden mellan tva klasser ar knapp maste banbyggaren géra en
snabbgenomgang fran foregaende klass for att till nasta klass kunna ratta till vad som
behovs.
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TDB-ansvarig
Bra egenskaper hos en TDB-ansvarig: Noggrann.
Aldersgrans: 18 ar

Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran samt TDB- och Equipe-
utbildning.

Vad gor en TDB-ansvarig? Den TDB-ansvarige lagger upp tavlingen i Equipe och
tavlingsdatabasen. Den laddar hem tavlingen, tar betalt manuellt om det behdvs samt
betalar tillbaka premier via tavlingsdatabasen.

Utrustning:
" Proposition
") Dator utrustad med Equipe.
“/Inloggning till Equipe-support och TDB
- USB-minne.

Vad ska goras langt i forvag? Skapa tavlingen enligt propositionen i Equipe och
TDB. Skapa en backup.

Nagra veckor innan tavlingen: Ladda hem tavlingen och skapa startlistor. Skapa en
backup. Skicka startlistorna till ndgon i hemsidegruppen som far lagga ut dem pa
hemsidan.

Dagen innan: Ta betalt manuellt om det behoévs, ladda hem tavlingen igen, och
uppdatera tavlingen i Equipe. Skapa en backup. Skicka uppdaterade startlistor till
hemsidegruppen och backupfilen till den sekretariatsansvarige. Lagg aven
backupfilen pa ett USB-minne och ta med den till tavlingen.

Tavlingsdagen!
Efterarbete:
Spara en backup pa tavlingen.

Ta emot en lista pa deltagare som ska fa premier aterbetalda via TDB och betala
tillbaka dem inom tre dagar.

Meddela klubbens TDB-kassor hur stort uttag som ska goéras fran TDB.
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Sek'retariatsansvarig

Bra egenskaper hos en sekretariatsansvarig: Bra pa att organisera, noggrann och
kanna folk.

Aldersgrins: 18 ar
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran samt Equipe-utbildning.

Vad gor en sekretariatsansvarig? Ar den person som ansvarar for sekretariatet och
tillsatter alla adminsitrativa poster for tavlingen.

Utrustning:

-/ Laddad mobiltelefon!
Datorer, skrivare och kopieringsapparat (I6senord till datorer: ponny )
Inloggning till Equipe-support och TDB
Equipe-filen for aktuell tavling
Vaxelkassa (kontakta kansliet)
Pennor
Block
Kopieringspapper
Proposition
Meddelande fill ryttare
Aktuella TR (Las pa!)

O o o o o o o o oo

Vad ska goras langt i forvag? Samla ihop de funktionarer som behdvs for att
administrationen kring tavlingen ska fungera bra. Var noga med att se till att de vet
vad du férvantar dig av dem, tipsa dem om funktionarsbeskrivningarna.

Dessa funktionarer behovs:

~—Domarsekreterare
- Manuell tidtagare

.l Speaker (oftast vill domaren sjalv vara speaker, s& hér med dem om det)
- Musikansvarig

-l Sekretariatspersonal

) Programansvarig

- Resultatansvarig

Nagra veckor innan tavlingen: Kolla av hur det gar med forberedelserna for dina
funktionarer innan métet med tavlingsledare och évriga huvudfunktionarer.

Kolla av:

- att lampliga media &r kontaktade.
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- att sekretariat och domartorn ar stadat och att all utrustning finns
Dagen innan: Stall iordning
Ha koll pa:
. att nédvandiga grejor finns i sekretariat och domartorn
. att datorer och dataprogram kollas och att tavlingen laddas ner fran Equipe
- att preliminara startlistor satts upp
- att véxelkassa finns!
Tavlingsdagen!
Var pa plats i god tid!
Starta datorerna

LE - och hélsa alla valkomna. N&stan alla ryttare kommer i kontakt med sekretariatet
och det betyder mycket om de kanner sig valkomna.

Ar det en tvadagarstavling, forsok forbereda sa mycket som majligt dag 1 infor dag 2
sa blir den morgonen mindre stressig.

Du ar kvar till dess tavlingen ar helt slut och allt ar bortplockat. LAmna sekretariatet
"kliniskt rent”!

Se till att resultaten redovisas till Mittsvenska och ridsportférbundet.

Se till att den pressansvariga eller resultatansvariga lamnar resultat till pressen.
Efterarbete:

Se till att alla lanade grejor lamnas tillbaka

Se till att ekonomin redovisas till kansliet och att underlag fér fakturor lamnas

Var med pa funktionarsmotet och tala om hur det har funkat i sekretariatet.
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Domarsekreterare

Bra egenskaper hos en domarsekreterare: Noggrann och uppmarksam.
Aldersgrans: 15 ar.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en domarsekreterare? Domarsekreteraren skriver hoppningsprotokollen,
papperskopian som alltid ska finnas som back up till resultatinmatningen i
dataprogrammet.

Utrustning:

-/ Penna

-/ Sudd

- Hoppningsprotokoll
Vad ska goras langt i forvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen!

Dyk upp i tid innan klassen startar, en halvtimme innan utsatt starttid kan du skriva ut
hoppningsprotokollen ur Equipe, du ska vara klar med detta och sitta pa din plats i
domartornet minst en kvart innan utsatt starttid.

Efterarbete: Samla ihop hoppningsprotokollen och Iagg dem pa anvisad plats.
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Manuell tidtagare

Bra egenskaper hos en manuell tidtagare: Noggrann och uppmarksam.
Aldersgrans: 15 ar.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning

Vad gor en manuell tidtagare? En manuell tidtagare klockar varje ryttare for hand
sa att en back up-tid finns om den elektriska tidtagningen skulle fallera. Det &r bra om
tidtagaren skriver ner varje tid pa en startlista sa att de finns kvar.

Utrustning:

- Tidur

I Startlista
Vad ska goras langt i forvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen!
Dyk upp i tid innan klassen startar, minst en kvart innan utsatt starttid.

Efterarbete: Samla ihop startlistorna och lagg dem och tiduret pa anvisad plats.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Speaker

Bra egenskaper hos en speaker: Bra pa att formedla information muntligt.
Aldersgrans: 18 ar.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en speaker? Speakerns uppgift ar att ge information till ryttare, funktionarer
och publik om starttider, klasser, beddmningar, andringar i startlistan, vilket ekipage
som ar pa banan, vilket som ska halla sig beredd, resultat och sponsorer. Kort sagt,
allt som hander pa tavlingsplatsen.

Utrustning:
-/ Mikrofon
Proposition
Meddelande fill ryttare
Startlistor
Information om regler i eventuella cuper

Information om sponsorer

o o o o o o odg

Resultatlistor

Vad ska goras langt i forvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: Kolla att mikrofon och ljudanlaggning fungerar.
Dagen innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen!

Dyk upp i tid innan klassen startar, minst en halvtimme, garna en timme innan forsta
start sa att du hinner komma pa plats, fa ordning pa ljudanlaggningen och halsa alla
valkomna innan det a&r dags att dra andringar och presentera klassen.

Efterarbete: Stall i ordning ljudanlaggningen och samla ihop alla papper och lagg i
pappersatervinningen.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Musikansvarig

Bra egenskaper hos en musikansvarig: Punktlig.
Aldersgrans: 15 ar.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en musikansvarig? Den musikansvariges uppgift ar att se till att det finns
passande musik att spela fore forsta klassens borjan, mellan klasserna, under
prisutdelning/arevarv och efter tavlingens slut och ocksa att spela denna.

Utrustning:
-/ CD-skivor med musik
-/ Stereo
- telefon med Spotify
Vad ska goras langt i forvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: Kolla att passande musik finns och kolla att
ljudanlaggningen fungerar.

Tavlingsdagen!
Dyk upp i tid pa morgonen och starta stereon. Det ar alltid trevligare att ha musik
igang an bara tystnad.

Efterarbete: Stall i ordning ljudanlaggningen och samla ihop skivorna och lagg dem
pa ratt plats.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Sekretariatspersonal

Bra egenskaper hos en sekretariatspersonal: Ordningssam
Aldersgrans: 18 ar
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran samt Equipe-utbildning.

Vad gor en sekretariatspersonal? Sekretariatspersonalen svarar pa fragor, kollar
deltagarnas ndédvandiga papper, tar emot efteranmalningar, andringar och
strykningar samt tar betalt vid tavlingens slut.

Utrustning:
-/ Laddad mobiltelefon!
-l Datorer, skrivare och kopieringsapparat
-l Equipe-filen for aktuell tavling
Véaxelkassa (kontakta kansliet)
Pennor
Block
Kopieringspapper
Proposition

Meddelande till ryttare

o o o o o o oo

Aktuella TR (Las pal!)
Vad ska goras langt i forvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: Se till att sekretariat och domartorn ar stéadat och att
all utrustning finns. Kontrollera att tekniken fungerar (datorer med program, natverk,
mm).

Dagen innan: Stall iordning sekretariat och domartorn.
Tavlingsdagen!

Var pa plats i god tid!

Starta datorerna

LE - och hélsa alla valkomna. N&stan alla ryttare kommer i kontakt med sekretariatet
och det betyder mycket om de kanner sig valkomna.

Ar det en tvadagarstavling, forsok forbereda sa mycket som méjligt dag 1 infor dag 2
sa blir den morgonen mindre stressig.

Du ar kvar till dess tavlingen ar helt slut och allt ar bortplockat. LAmna sekretariatet
"Kliniskt rent”!

Efterarbete:

Se till att alla lanade grejor lamnas tillbaka



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Programansvarig

Bra egenskaper hos en programansvarig: Strukturerad och noggrann.
Aldersgréns: 18 ar.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en programansvarig? Den programansvarige sammanstaller, skickar ivag
och hamtar programmet fran tryckeriet.

Utrustning:

-/ Dator

- Filer med annonser, proposition, ryttarmeddelande, hastférteckning, mm.
Vad ska goras langt i férvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: Samla ihop nédvandiga filer, gér programmet och
skicka det till tryckeriet.

Dagen fére tavlingen: Hamta programmen hos tryckeriet och lamna dem i
sekretariatet.

Tavlingsdagen!

Efterarbete: ---



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Pressansvarig

Bra egenskaper hos en pressansvarig: Noggrann och mediavan.
Aldersgréns: 18 ar.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en pressansvarig? Den pressansvarige kontaktar pressen infor, under och
efter tavlingarna.

Utrustning:
-/ Laddad mobiltelefon!
" Proposition
- Ryttarmeddelande
-/ Resultatlistor
Vad ska goras langt i férvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: Kontakta pressen och bjud in dem till tavlingarna.

Tavlingsdagen!
Ta emot pressen och hjalp dem att fa kontakt med de som de vill ha kontakt med.

Efterarbete: Skicka resultatlistor till pressen.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Resultatansvarig

Bra egenskaper hos en resultatansvarig: Noggrann.
Aldersgrans: 18 ar.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en resultatansvarig? Den resultatansvarige lamnar resultatlistor till
Svenska Ridsportforbundet, Mittsvenska ridsportférbundet samt pressen.

Utrustning:

-/ Laddad mobiltelefon!

- Dator

-/ Resultatlistor
Vad ska goras langt i férvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen!

Efterarbete: Skicka resultatlistor till Svenska Ridsportférbundet, Mittsvenska
ridsportférbundet samt pressen.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Prisansvarig

Bra egenskaper hos en prisansvarig: Social, strukturerad och noggrann.
Aldersgrans: 18 &r.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en prisansvarig? Den prisansvarige ser till att det finns rosetter, plaketter
samt hederspriser i tillracklig omfattning, samt att varje klass har en prisutdelare.
Prisanvarig arbetar i samarbete med sponsoransvarig vad galler hederspriser.

Utrustning:

. Prisskapsnyckel

. Proposition

. Ryttarmeddelande
. Prisbricka

Vad ska goras langt i férvag? Hor med tavlingssektionens prisansvarige hur
mycket rosetter och plaketter det finns, gér en uppskattning om hur manga som
kommer att ga at och gor en komplettering om det behdvs.Kolla med
sponsoransvarig angaende hederspriser till tavlingen.

Nagra veckor innan tavlingen: Kontrollera att det finns priser i tillracklig omfattning,
go6r kompletteringar om det behovs.

Tavlingsdagen!
Gor i ordning priserna till prisutdelaren for varje prisutdelning.

Efterarbete: Ta dverblivna priser till prisskapet, meddela tavlingssektionens
prisansvarige om det borjar bli lite av nagot.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Prisutdelare

Bra egenskaper hos en prisutdelare: Hastvan och noggrann.
Aldersgrans: 18 &r.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en prisutdelare? Prisutdelaren delar ut priser till deltagarna pa en
prisutdelning.

Utrustning:

. Priser

Vad ska goras langt i férvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: Ta kontakt med den prisansvarige och prata ihop er.
Tavlingsdagen!

Ta emot priserna av den prisansansvarige samt dela ut dem.

Efterarbete: Bar tillbaka prisbricka och eventuella priser som ska hamtas senare i
sekretariatet.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Sponsoransvarig

Bra egenskaper hos en sponsoransvarig: Trevlig och kunnig i hur tavlingsformen
fungerar, goda kontakter i narlingslivet ett plus-

Aldersgréns: 18 &r.
Utbildning:
Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en sponsoransvarig? Den sponsoransvarige ar ansvarig for att sponsrade
hederspriser finns till tavliingen samt tar hand om sponsorer som kommer till
tavlingen.

Utrustning:

. Laddad mobiltelefon!
. Startlistor

. Fika till sponsorbordet

Vad ska goras langt i férvag? ---

Uppmana medlemmar att hjélpa till med sponsorer till tavlingen. Kolla med
prisansvarig vad som behdvs.Nagra veckor innan tavlingen: Kolla vilka sponsorer
som forvantas komma till tdvlingen, och om de vill vara prisutdelare i sin klass.

Tavlingsdagen!

Dyk upp i god tid for att ta emot sponsorerna. Valkomna dem, hjalp dem med
parkering om det behdvs, bjud dem pa fika och se till att ni satter er dar ni har god
utsikt dver tavlingsbanan. Forklara hur tavlingen fungerar och om det ar nagot
hemmaekipage. Om sponsorn ska vara prisutdelare, férklara vad som férvantas,
bade till sponsorn och till dvriga prisutdelare och se till att ni ar pa plats i tid fér
prisutdelningen.

Efterarbete: Se garna till att sponsorer far ett ev. kort av vinnaren av "sin” klass.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Teknikansvarig

Bra egenskaper hos en teknikansvarig: Data- och teknikkunnig.
Aldersgrans: 18 ar

Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran samt Equipe-utbildning.

Vad gor en teknikansvarig? Den teknikansvarige ser till att tekniken runt tavlingen
fungerar, datorer, tidtagning och ljud.

Utrustning:

O

Datorer
Tidtagningsutrustning

Display

O o o

Ljudanlaggning

Funktionarer som behdvs: Elektronisk tidtagaransvariga

Vad ska goras langt i forvag? Kontrollera att datorer, tidtagningsutrustning, display
samt ljudanlaggning fungerar.

Nagra veckor innan tavlingen: Kontrollera att datorer, tidtagningsutrustning, display
samt ljudanlaggning fungerar samt att funktionar finns.

Dagen innan: Satt upp och forbered sa mycket som majligt av tekniken i férvag.
Tavlingsdagen!

Var pa plats i god tid!

Stall iordning resten av tekniken.

Var nabar for tekniksupport!

Efterarbete:

Plocka ner teknikutrustningen och placera dem pa sin forvaringsplats. Om nagot
slutat fungera, se till att det blir lagat.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Manual for datorer och natverk

Utrustning:

-l Datorer, fyra stycken

' Router

L' Natverkskablar

Gor sa har:

1.

N OO o A ODN

12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.

Stall ut datorerna, en i sekretariatet, en i domartornet, en
resultatvisningsdator pa Iampligt stalle och en serverdator ocksa pa
lampligt stalle.

. Koppla in samtliga datorer i routern med hjalp av natverkskablarna.
. Starta serverdatorn

. Starta programmet DBISAM Database Server

. Starta Equipe

. Valj 'Nytt’ och sen 'Skapa ny tavling pa servern’.

. D6p tavlingen till nagot som goér den latt att hitta, t ex 20100702-04

LRHH (fér en lokal/regional hasthoppning som gar av stapeln den 2-4
juli 2010).

. Valj ’Arkiv’ 7 ’'Backup’ [1’Las in backup’ och valj sedan backupen som

gjorts av den TDB-ansvariga.

. Starta sekretariatsdatorn
10.
11.

Starta Equipe

Valj ratt tavling. VIKTIGT! Tavlingen ska ha en ikon med bade en dator
OCH en jordglob! Annars ar tavlingen lokal pa datorn och
kommunicerar inte med de andra datorerna!

Starta domartornsdatorn.
Starta Equipe

Valj ratt tavling. VIKTIGT! Tavlingen ska ha en ikon med bade en dator
OCH en jordglob! Annars ar tavlingen lokal pa datorn och
kommunicerar inte med de andra datorerna!

Valj 'Resultatinmatning’ [J 'Resultatinmatning’ och valfri klass.

Valj 'Verktyg’ LI ’Instaliningar. Under fliken 'Resultat’ kryssa i 'Skapa’
och under 'Filnamn’ skriv X:\resultat.txt.

Gor punkt 16 pa ALLA klasser.
Valj 'Resultatinmatning’ [J 'Resultatinmatning’ och valfri klass.

Valj 'Verktyg’' [1 'Tidtagning’.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

20. Valj 'Verktyg' Ulnstallningar. Under fliken 'Klocka och display’ och
'Klocka’ valj ATU9 och COM-port 4. Under ’Inbyggt displaystod kryssa i
'Display’ och valj 205 18D och COM-port 1.

21. Starta resultatvisningsdatorn.
22. Starta Ruvis.
23. Tryck Ctrl+l pa tangentbordet.

24. Tryck pa plus-tecknet for att fa fram en resultatrad. | rutan under 'Path’,
skriv X:\resultat.txt och ’Stang’. (Innan du trycker pa 'Sténg’ kan du
andra farger och andra installningar om du vill. Vi gillar gront och gult...)

Ljudanlaggning:

1. Koppla in med kablar fran hogtalare samt strémkabel.
. Tryck pa "ON” pa baksidan

. Tryck pa "ON” pa forstarkaren (framsida)

. Koppla pa aux-kabeln i en telefon

. Ta fram mickar ur ladan pa framsidan, valj mikrofonutgang

o o0 A WOWN

. Volym stall maste vara hog
Volym hoégtalare méaste vara mellan
Volym mick: prova dig fram

7. Sla pa forstarkaren i rummet bredvid Evas kontor sa far du ljud i
ridhus/cafeteria/stall. Power — All call — och stang av radio.

8. Pa forstarkaren i cafeterian tryck pa aux.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Manual for display

Utrustning:
" Display

L' Dator

Gor sa har:
1. Hang eller stall displayen dar du vill ha den.

2. Koppla in kommunikationskabeln i den lilla svarta boxen och aven
strdmkabeln.

3. Koppla in den grd kommunikationskabeln mellan den lilla svarta boxen
och datorn och aven stromadaptern till den lilla svarta boxen.

4. Valj 'Resultatinmatning’ [1 'Resultatinmatning’ och valfri klass.
5. Valj 'Verktyg’ (1 'Tidtagning’.

6. Valj 'Verktyg' Ulnstallningar. Under fliken ’Klocka och display’ och
‘Inbyggt displaystdd kryssa i 'Display’ och valj 205 18D och COM-port
1.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Manual for elektrisk tidtagning

Utrustning:
- Tidtagningsutrustning (Fétter, reflexer, fotoceller och batterier.)

L' Dator

Gor s har:
1. Stall ut fotoceller och reflexer enligt banskissen.
2. Koppla in koppla in batteriet i fotocellen..

3. Sikta in fotocellen mot reflexen, den réda laserstralen syns i reflexen
och nar du har kontakt lyser en gron lampa pa fotocellen (du hér aven
ett klickande ljud). Nar du har kontakt, skruva at rattarna sa att
fotocellen inte ror sig. Ta darefter och skaka lite pa fotocellen, den
gréona lampan ska inte slockna!

. Notera vilken fotocell (A, B eller C) du stallt var (Start eller mal).
. Valj 'Resultatinmatning’ [1 'Resultatinmatning’ och aktuell klass.

. Vélj 'Verktyg’ (1 'Tidtagning’.

N OO o b~

. Valj 'Verktyg’ LlInstallningar. Under fliken 'Klocka och display’ och
’Klocka’ valj ATU9 och COM-port 4.

8. Under 'Atgéarder’ [ 'Maxtider’, stall in maxtiderna som du far av
domaren.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Banchef

Bra egenskaper hos en banchef: Bra pa att organisera och delegera.
Aldersgrans: 18 ar

Utbildning: Intern funktionarsutbildning.

Vad gér en banchef? Ar den person som har huvudansvaret fér banorna under en
tavling.

Utrustning:

-/ Telefon
Fardiga banskisser
Mattband
Matkappar
Tumstockar

Haftstift/tejp/markeringspennor

o o o o o oo

Reparationsmaterial (Hammare, tang, sag, spik, skruv, yxa, slagga/klubba,
reparationsvirke, virke att palla under med)

Krattor
Vagn att dra hinder pa
Skottkarra att kora ut sand med

Skyltar med "Banan stéangd” resp. "Banan 6ppen”.

o o o o o

Hindermaterial (Bomhallare, flaggor, nummer och hinderdelar i reserv, start-
och malmarkeringar, tidtagningsutrustning)

Vad ska goras langt i forvag? Inventera hinderférradet och lamna en lista 6ver
hindermaterialet och matt pa banor till banbyggaren. Ta kontakt med materialgruppen
om det ar nagot som behdver lagas eller kompletteras. Samla ihop de funktionarer
som behovs for att det ska fungera bra pa banorna under tavlingen. Var noga med
att se till att de vet vad du férvantar dig av dem, tipsa dem om
funktionarsbeskrivningarna.

Dessa funktionarer behovs:

p

Banpersonal

In- och utslapp
Framhoppningspersonal
Flaggare

Bevattning/sandning

o o o 0o o

Harvning



frnaar K

Funktionarsbeskrivning
Hoppning

||||| Ha

EPTIRA

Nagra veckor innan tavlingen: Kolla igenom funktionarslistan och se till att den ar
sa klar som mgjligt innan métet med tavlingsledare och évriga huvudfunktionarer.
Glom inte att ange vilka som ska hjalpa till att bygga fram och bort banan fére och
efter tavlingen.

Dagen innan: Ta emot banbyggaren och hjalp den att leda arbetet med att bygga

banan.
Ha koll pa:
L Att allt hindermaterial &r framme (inklusive flaggor, nummer- och
bokstavsskyltar, start- och malmarkeringar osv.).
L Att mattband, mattstockar och méthjul ar framme.
-/ Att reparationsmaterial finns lattillgangligt.
- Att krattor &r framme.
-/ Att skylten "Banan stangd” stélls ut.
-/ Att funktionarsvéastarna ar framme.

Tavlingsdagen!

Var pa plats i god tid!

Under pagaende klass, se till:

g

g

Att in- och utslapp halls stingda under pagaende ritt.

Att om startsignal skulle rdka ges innan banan ar klar, omedelbart géra
domaren uppmarksam pa detta.

Att sarskilt vid hinder och pa delar av banan som ar svaréverblickbara fran
domartornet, noggrant folja ekipaget och hjalpa domartornet med besked om
vad som eventuellt passerat.

Att kontrollera att hinder justeras efter islag som inte lett till nedslag.

Att kontrollera att marken jamnas till varefter detta behdvs sa att det blir rattvist
for samtliga deltagare.

Att hinderpersonalen fungerar pa riktigt satt.

Att kontrollera att hinder byggs upp korrekt efter nedslag eller sedan hindret
rubbats i samband med vagran.

Att hinderpersonalen snabbt hjalper ryttare vid avfallning eller omkullridning
(med hastens infangande, med kladselns och utrustningens ordnande).

Att réd flagga halls rest nar banan inte ar klar.

Att nar kort tid star till forfogande for ombyggnad till nasta klass och dar
forhallandena medger detta forbereda ombyggnad under pagaende klass.

Att start- och malflaggare fungerar korrekt och pa satt som inte stor ryttarens
start, t ex genom att startern star sa nara startlinjen att han genom sin
startsignal skrammer hasten eller inverkar pa fotocellen.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

.l Att banan s& snabbt som mgjligt &ndras till omhoppning nar sadan
férekommer.

Ar det en tvadagarstavling, forsok forbereda sa mycket som majligt dag 1 infor dag 2
sa blir den morgonen mindre stressig.

Du ar kvar till dess tavlingen ar helt slut och allt ar bortplockat. Lamna banorna
"kliniskt rena”!

Efterarbete:
Se till att alla lanade grejor 1amnas tillbaka

Var med pa funktionarsmotet och tala om hur det har funkat pa banan.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

EPTIRA

Flaggare

Bra egenskaper hos en flaggare: Noggrann.
Aldersgrans: 15 &r.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en flaggare? Flaggarna ska tydligt flagga da ekipaget passerar start- resp.
mallinje och finns for att sakerstalla den manuella tidtagningen. Flaggarna fungerar
aven som banpersonal.

Utrustning:

"/ Flagga
Vad ska goras langt i férvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen!
Dyk upp i tid, nér klassen fére den du ska flagga i ar klar hjalper du till att bygga om
banan infor din klass.

Nagra minuter innan start tar du flaggan och staller dig vid din linje, ofta vill domaren
testa den elektriska tidtagningen och du ombeds da att passera linjen.

Vid start lyft flaggan nar domaren ger startsignal och vid mal lyft flaggan ett par
hinder innan din linje, alltid p4 samma stalle och utan att skramma hastarna. Sank
flaggan med en tydlig rorelse nar hasten passerar linjen med bogen.

Om ett hinder rivs i narheten av dig, hjalp till att plocka upp det om du hinner,
flaggningen gar alltid fore!

Efterarbete: Hjalp till att bygga om banan infor nasta klass.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Banpersonal

Bra egenskaper hos banpersonal: Uppméarksam och alert.
Aldersgrans: 15 &r.

Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad gor en banpersonalen? Banpersonalen hjalper banbyggare och banchef att se
till att banan ger sa lika forutsattningar som majligt for alla ekipage i klassen.

Utrustning:
Utrustning:
- Férdiga banskisser

- Hindermaterial (Bomhallare, flaggor, nummer och hinderdelar i reserv, start-
och malmarkeringar, tidtagningsutrustning)

-l Mattband

-/ Tumstockar

-l Krattor
Vad ska goras langt i forvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen!
Dyk upp i tid, nar klassen fére den du ska vara banpersonal i ar klar hjalper du till att
bygga om banan infor din klass.

Nagra minuter innan start infinner du dig pa banan aterigen, efter pausen da ryttarna
géatt banan.

Under pagaende klass, se till:

- Att du uppehaller dig pa den plats och i férsta hand ta ansvaret fér de hinder
som banchefen anvisat.

L Att du under pagaende ritt befinner dig pa anvisad plats (detta inte minst fér
din egen sakerhet) och ar stilla nar ekipaget ar i narheten.

L Att du inte star s& néra nagot hinder att hasten skrams.

L Att du inte gar i vagen for ekipaget och aldrig star med ryggen mot
ridriktningen.

Ll Att du nar hinder rubbas eller slas ned korrekt aterstaller det.

-/ Att vid behov hjlpa narstadende hinderpersonal med uppbyggnad av deras
hinder.

I Att efter banchefens anvisningar regelbundet jamna till marken fére och efter
hinder och i narliggande svangar.

L Att félja hasten med 6gonen hela tiden den befinner sig inom tilldelat omrade
av banan.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Att snabbt andra hinder efter banchefens anvisningar vid omhoppning.

L Att om ryttare faller av snabbt men utan att darfér skramma hasten hjalpa till
med eventuellt infangande av hasten. Hall dig i dvrigt undan och Iat
sjukvardaren ta hand om ryttaren om det behdvs.

Efterarbete: Hjalp till att bygga om banan infor nasta klass.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

In- och utslapp

Bra egenskaper hos in- och utslappare: Noggrann.
Aldersgrans: 12 ar.

Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad gor in- och utslappare? Inslapparen slapper in ekipagen pa banan nar det ar
dess tur att komma in och ser till att ingangen ar stangd under pagaende ritt.
Utslapparen slapper ut ekipagen fran banan och ser till att utgangen ar stangd under
pagaende ritt.

Utrustning: ---

Vad ska goras langt i férvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen!
Dyk upp i tid, nar klassen fore den du ska vara in-/utslappare i ar klar hjalper du till att
bygga om banan infor din klass.

Nagra minuter innan start staller dig vid in-/utgangen. Vanta med att slappa in forsta
ekipaget till domaren kallar in det.

Om ett hinder rivs i narheten av dig, hjalp till att plocka upp det om du hinner, in-
/utslappningen gar fore.

Efterarbete: Hjalp till att bygga om banan infor nasta klass.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Framhoppningspersonal

Bra egenskaper hos framhoppningspersonal: Ha pondus och goda kunskaper om
framhoppningsreglerna.

Aldersgrans: 18 ar, 15 &r som inropare.
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad gor framhoppningspersonalen? Framhoppningspersonalen boér alltid vara tva
stycken. En som star inne pa framhoppningen och hjalper ryttarna att héja och sanka
hindren, bygga upp rivna hinder och att kratta framfér och bakom hindren vid behov
och tillfalle. Den andra star vid ingangen till framhoppningen och ropar in, slapper in
och bockar av ekipagen sa att det inte blir for manga ekipage inne pa
framhoppningen.
Utrustning:

- Tumstockar

- Krattor
U Tejp
- Penna
L Aktuell startlista
Vad ska goras langt i férvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: Las pa reglerna som galler pa framhoppningen (i
TR) sa att du har dem farska i minnet till tavlingen.

Tavlingsdagen!

Dyk upp i tid, nar klassen fore den du ska vara in-/utslappare i ar klar hjalper du till att
bygga om banan infor din klass.

En halvtimme innan start SKA du finnas pa plats pa framhoppningen eller vid
inslappet till denna, beroende pa vilken funktion du har.

Efterarbete: Hjalp till att bygga om banan infor nasta klass.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Sakerhetsledare

Bra egenskaper hos en sakerhetsledare: Bra pa att organisera och delegera,
stresstalig och ha pondus.

Aldersgrans: 18 &r
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad gér en sékerhetsledare? Ar den person som hanterar fragor kring sékerheten
under en tavling.

Utrustning:

0 Laddad mobiltelefon!

0 "Checklista for tavlingar”
0 Anlaggningsskiss

O "Nar olyckan ar framme”
0 Telefonlista

Vad ska goras langt i férvag?
Gor detta:

-/ Samla till méte med tavlingsledare, verksamhetschef, tavlingssektionens
ordférande och féreningens ordférande dar "Checklista for tavlingar” och
krisplanen i "Nar olyckan ar framme” gas igenom.

Se till att detta blir gjort:

- Att en anlaggningsskiss med fldden for bilar, hastar och publik tas fram och
publiceras pa natet.

- Att kompetenta sjukvardare anlitas
- Att kompetent hovslagare anlitas
Nagra veckor innan tavlingen
Kolla av:
- Att anlaggningen sparras av enligt anlaggningsskissen.
L Att ndrmaste ambulanscentral underrattas om var och nar tavlingen ska vara.
Dagen innan:
Ha koll pa:
- Att anldggningen spérrats av enligt anldggningsskissen.

. Att en telefonlista med domare, 6verdomare, sjukvardare, tavlingsledare mm
distribueras till samtliga funktionarer.

Tavlingsdagen!

L Var pa plats i god tid!



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

O S? ti_II att funktionarer och framfor allt sjukvardare har sina funktionarsvastar
pa sig.

-l Se till att telefonlistan distribueras.

- Se till att sjukvardaren &r pa plats och har fatt sjukvardsvaskan.

. Presentera dig for 6verdomaren.

Efterarbete:

-l Var med pa funktionarsmétet och tala om och fraga hur det har funkat med
sakerheten runt pa tavlingsplatsen.

"' Ta del av 6verdomarrapporten, speciellt det som skrivs om sakerheten, for att
se om det ar nagot som behovs forbattras till nasta gang.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Anlaggningsansvarig

Bra egenskaper hos en anlaggningsansvarig: Bra pa att organisera, noggrann
och kanna folk.

Aldersgrans: 18 &r
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad gér en anldggningsansvarig? Ar den person som ansvarar for anlaggningen
och tillsatter stddare, parkeringsvakter och évrig anldggningspersonal for tavlingen.
Samarbetar med sakerhetsledaren gallande avsparrningar pa tavlingsomradet.

Utrustning:
-/ Laddad mobiltelefon!

Vad ska goras langt i forvag? Samla ihop de funktionarer som behovs for att
anlaggningenen ska fungera bra pa tavlingen. Var noga med att se till att de vet vad
du férvantar dig av dem, tipsa dem om funktionarsbeskrivningarna.

Dessa funktionarer behovs:
SR .
- Stadansvarig

Nagra veckor innan tavlingen: Kolla av hur det gar med férberedelserna for dina
funktiondrer innan métet med tavlingsledare och évriga huvudfunktionarer.

Kolla av:
L Att anlaggningen &r stadas och eventuell sly/gras har rojs/klipps.
Ll Att avsparrningar séatts upp enligt anlaggningsskissen.
Dagen innan: Stall iordning
Ha koll pa:
LI Att avsparrningar satts upp enligt anldggningsskissen.
- Att toaletter och évriga fasciliteter &r stadade.
Tavlingsdagen!
Efterarbete:
Se till att alla avsparrningar har plockats ner.
Se till att vagskyltarna har plockats ner.
Se till att toaletter och 6vriga fasciliteter blivit stddade.

Var med pa funktionarsmotet och tala om hur det har funkat runt anlaggningen.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Uppstallningsansvarig

Bra egenskaper hos en uppstallningsansvarig: Ordningssam och noggrann.
Aldersgrans: 18 ar

Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad gor en uppstallningsansvarig? Den uppstallningsansvarige har hand om
uppstallningen pa tavlingen.

Utrustning:

-/ Penna
Papper
Mockningsredskap
Virkon
Span

Namnskyltar

o o o o o oo

Stallskiss
Vad ska goras langt i férvag?

- Tareda pa hur manga spiltor och boxar det finns till forfogande infor tavlingen
(bade pa OOR och Solanget) som ska stallas i ordning.

L Hall kontakt med

uppstallningsansvarig pa Solanget. ) . .
") Kontakta nagra personer som kan hjélpa dig med rengdring av stallplatser, framfér allt om

Nagra VeSS RS B RAREone
- N&r anmalningstiden gatt ut, meddela Solanget hur manga boxar som behdvs.
"I Planera for i vilka boxar och spiltor vilka hastar ska sta.

Dagen innan:

-l Stada ur, desinficera, fyll p& span och satt upp namnskyltarna p& boxarna samt stallskiss i

llet.
Tévlingsséggeen!

- Var pa plats i god tid!

- Meddela sekretariatet hur manga lediga stallplatser det finns fér
Daguppstallning.

Efterarbete:

- Kontrollera att deltagarna rengjort boxarna efter sig, meddela sekretariatet om
sa inte ar fallet.

“| Plocka ner stallskisser och namnskyltar

L' Lamna stallarna “kliniskt rena”.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Hovslagare

Bra egenskaper hos en hovslagare: Bra pa sitt jobb!

Aldersgrans: ?

Utbildning: Svenska Hovslagarskolans hovslagarutbildning eller tappskokompetens.

Vad gor en hovslagare? Hovslagaren behover inte finnas pa tavlingsplatsen, utan
ar "stand by”.

Utrustning:
-/ Hovslagarutrustning
Vad ska goras langt i férvag?

Nagra veckor innan tavlingen:

Dagen innan:

Tavlingsdagen!

~) Var nabar.

" Vid utryckning betalar hastagare/ryttare for ditt arbete!
Efterarbete:

- Se till att det stddas undan i hovslagarspiltan efter utfért arbete.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

AT KT HE
EPTIRA

Sjukvardare
Bra egenskaper hos en sjukvardare: Bra pa sitt jobb!
Aldersgrans: ?

Utbildning: Lakare och sjukvardspersonal ska vara sakkunnig dvs. arbeta inom
akutsjukvard eller ha aktuell utbildning for att vid en olycka ta hand om saval lattare
skador som att bistd med livsuppehallande atgarder i avvaktan pa ambulans.

Vad gor en sjukvardare? Sjukvardaren ar den som forst tar hand om personer om
olyckan skulle vara framme.

Utrustning:
- Mobiltelefon
) Sjukvardsvaska
- Sjukvardarvast
Vad ska goras langt i férvag?
Nagra veckor innan tavlingen:
Kolla att sjukvardarvaskan ar pa plats och fylld med material.
Dagen innan:
Kontrollera att sekretariat och tavlingsledare har ditt telefonnummer.
Tavlingsdagen!

" Presentera dig for tavlingsledare, éverdomare, sékerhetsledare och
sekretariat.

L' Var nabar!

- Rér dig pa tavlingsomradet sa du ser vad som hander saval pa tavlingsbanan
som framridning/-hoppning.

- Om du ser nagon sakerhetsrisk, kontakta omedelbart tavlingsledare,
sakerhetsledare eller verdomare!

Efterarbete:

-/ Lamna sjukvardsvéaska och vast till din avisare eller, om du hade sista
passet, till sekretariatet.

"/ Prata med din avldsare om vad som har hant tidigare under dagen eller, om
du hade sista passet, delta pa funktiondrsmétet efter tavlingen.

" Fyll p& material i sjukvardsvaskan om det behdvs.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Parkeringsansvarig

Bra egenskaper hos en parkeringsansvarig: Goda kontakter!
Aldersgrans: 18
Utbildning: Ingen speciell

Vad gor en parkeringsansvarig? Ordnar funktionarer till parkeringen, tar fram
parkeringsskyltar samt aker ut och satter upp vagskyltarna.

Utrustning:

*Mobiltelefon

*Vagskyltar /parkerngsskyltar
*Funktionarsvastar

Vad ska goras langt i férvag?

Kolla upp var utrustningen finns. Leta parkeringsvakter och gér schema. Informera
dem om hur parkeringen ar arrangerad, sa de vet vad de ska saga till gastande
ryttare.

Tavlingsdagen!

*Kvallen innan satts skyltar upp.

*Om du ser nagon sakerhetsrisk, kontakta omedelbart tavlingsledare,
sakerhetsledare eller 6verdomare!

Efterarbete: Ta ned alla skyltar och stall dem dar de forvaras.



Funktionarsbeskrivning
Hoppning

Stadare

Bra egenskaper hos en stéddare: Ordningssam
Aldersgrans: Ingen
Utbildning: Ingen speciell

Vad gor en stadare? Ansvarar for att toaletter/handfat ar rena och frascha, samt att
det finns toalettpapper och handdukar. Stadaren ansvarar ocksa for att mocka bort
hastbajs fran omradet runt ridhus/stall och parkering under tavlingsdagen samt efter.

Utrustning:
«Stadartiklar
*Skottkarra
*Grep

Vad ska goras langt i férvag?
Kolla upp var utrustningen finns.

Tavlingsdagen!
*Ga runt pa tavlingsplatsen och gor ditt arbete med ett leende pa
lapparna!

Efterarbete: --



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Dressyr

Dressyr: Tavlingsledare

Bra egenskaper hos en tavlingsledare: Bra pa att organisera och delegera,
stresstalig och ha pondus.
Aldersgrans: 18 ar
Utbildning: Distriktets kurs for tavlingsledare eller roll som bitrddande tavlingsledare
tidigare.
Vad gér en tavlingsledare? Ar den person som har huvudansvaret for allt som
hander under en tavling.
Utrustning:
7 Laddad mobiltelefon!
7 Nyckelknippa (finns att hamta pa kansliet)
0 Blankett for ansdkan om tavlingsveterinar (endast vid Svara klasser och
hogre)
1 Propositionsmall
0 Mall fér meddelande till ryttare
7 Budgetmall
1 Aktuella TR (Las pa!)
Vad ska goras langt i férvag? Tavlingsledaren bér samla ihop en grupp som
gemensamt forbereder tavlingen och férdelar arbetsuppgifter mellan sig. | god tid fore
propp-stopp ar det en bra idé att tavlingsledaren utser och samlar
huvudfunktionarerna till en traff for att skapa propositionen och géra en budget.
Bestam tider, klasser, kostnader etc samt titta igenom behovet av funktionarer.
Fordela jobbet att tillfraga olika personer. Sa tidigt som majligt Iagg ut
funktionarslistan med huvudfunktiondrerna pad hemsidan.
Gor detta:
[ Boka dverdomare
[ Boka domare (kolla férst om Annika Lind, Annica Johnsson eller Linda Olsson
kan déma)
[J Utse 6vriga huvudfunktionarer, enligt funktionarslistan
) Skriv proposition, fa den godkand av TS styrelse och lamna in den till
Mittsvenska/Ridsportférbundet i tid.
[J Gor en budget och lamna in till TS styrelse samtidigt som propositionen
[ Boka tavlingsveterinar (endast vid Svara klasser och hogre).
Se till att detta blir gjort:
[J Att tavlingen laggs upp i TDB
[J Att ev bajamajor bokas
[J Att ev mobila boxar bokas
[J Att ev boxar pa Solanget bokas
LJ Att cafeterianansvarig finns
[J Att huvudfunktiondrerna samlar nédvandiga funktionarer
Nagra veckor innan tavlingen: Aterigen dags att traffas, tavlingsledare och
huvudfunktionarer, och stdmma av forberedelserna. Efter motet lagg ut aktuell
funktionarslista. Boka aven tid for ett stort funktionarsmoéte (bra att ha i samband med
kvallen-fore-férberedelser)
Kolla av:



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

AT KT HE
EPTIRA

LI planeringen for cafeterian

[J priser och blommor

[1 sponsoraktiviteter

[1 programblad

L1 stad- och fixatgarder pa anlaggningen

[0 med anlaggningschefen vem som har anlaggningsjour

[1 om ljudet fungerar

[] nar boxar, talt, blommor etc levereras/hamtas

L1 tid for ev uppsattning av cafteriatalt

[ tid for ev uppsattning (OCH NEDTAGNING!!!) av mobila boxar

[0 hur anlaggningen ser ut

L1 att tekniken fungerar (datorer med program, natverk, mm)

Dagen innan: Funktionarsméte
Ha koll pa:

[0 Att banan byggs

(1 Att anlaggningen ar staddad

[0 Att nédvandiga grejor bars ut till cafeterian

L1 Att ev uppstallning férbereds (namnskyltar och scheman)

0 Att sekretariat och domarplatser iordningstalls

LI Att datorer och dataprogram kollas och att tavlingen laddas ner fran Equipe

[J Att preliminara startlistor satts upp

[l Att ljudet fungerar

[1 Att avsparrningar gors sa att publik och ryttare inte blandas

Tavlingsdagen!

[l Var pa plats i god tid!

I Ta fram funktionarsvastarna. (De ska sitta pa parkeringsvakter, in- och
utslapp, framridning, uppstallning, tavlingsledare och banchef. Sjukvardaren
har en specifik vast som finns i sjukvardsvaskan.)

[1 Kolla av att parkering och cafeteria rullar pa.

[1 Ta fram sjukvardsvaska och ta emot sjukvardaren.

[1 Ta emot dverdomaren.

[1 Sa langt det ar majligt, 1at varje huvudfunktionar skoéta sitt omrade.

[1 Ror dig pa omradet och var tillganglig, var helst problem uppstar.

Du har ansvaret — du fattar besluten!

Ar det en tvadagarstavling, férsok forbereda sa mycket som méjligt dag 1 infor dag 2
sa blir den morgonen mindre stressig.
Du ar kvar till dess tavlingen ar helt slut och allt &r bortplockat. LAmna anl&dggningen
"kliniskt ren”! Se till att banchef, cafeteriaansvarig, sekretareatansvarig,
uppstallningsansvarig med flera forstar att de ocksa har ansvar till dess deras
omrade ar tdmt och rent.
Se till att resultaten redovisas till Mittsvenska och ridsportférbundet.
Se till att den pressansvariga eller resultatansvariga lamnar resultat till pressen.
Efterarbete:

[1 Se till att alla lanade grejor 1amnas tillbaka

[J Se till att ekonomin redovisas till kansliet och att underlag for fakturor lamnas



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

" Hall ett utvarderingsmdte med funktionarerna. Om ni orkar &r det bra att gora
det samma dag.

Ll Ha ett uppféljningssamtal med ridskolechef och personalen pa ridskolan
De basta raden: Se till att gora sa lite som mgjligt sjalv - delegera, delegera,
delegera. MEN ha ocksa kontakt med dem du delegerar till sa att du far reda pa
problem i god tid och kan hjalpa till och I6sa dem.
Ladda mobilen med ALLA telefonnummer; éverdomare, sjukvardare, banchef,
sekretariat, nagon ur anlaggningens personal, uppstallningsansv, m fl, m fl.
Satt upp en telefonlista i sekretariatet och [amna aven en till domartornet.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

AT KT HE
EPTIRA

Overdomare
Bra egenskaper hos en dverdomare: Ha integritet och respekt och kunna narma
sig uppkomna problem utan prestige samt vara mycket val insatt i hur det rattsliga
systemet ska tilldampas.
Aldersgrans: 25 &r.
Utbildning:
[J Genomférd och godkand éverdomarutbildning.
[1 Domarrepitionskurs minst vart annat ar.
Vad gér en éverdomare? Overdomaren en av de funktionarer som utgor garanten
for rattvisa och bra tavlingar. Overdomaren ska vara ett stéd och en hjélp for
tavlingsledaren och arrangdren och ar den funktionar som har sista ordet i tvistiga
fragor och han/hon ar fristdende fran tavlingsarrangéren.
Utrustning:
[ Telefon
[J Pennor
[J Block
[1 Aktuella TR (Las pa!)
] Proposition
[J Ryttarmeddelande
1 Overdomarrapport
Vad ska goras langt i férvag? Las igenom propositionerna och ta kontakt med
arrangoren ifall du finner oklarheter eller nagot olampligt.
Nagra veckor innan tavlingen: Las igenom "Meddelande till ryttare” och kontrollera
eventuella andringar t.ex. i program.
Tavlingsdagen!
[1 Var pa tavlingsplatsen i god tid, minst en timme fore forsta start pa
tavlingsdagen och stanna till minst en halvtimme efter sista ritten ar klar.
[J Tag kontakt med veterinaren, tavlingsledningen och domaren och gor upp om
hur ni ska arbeta tillsammans pa smidigast méjliga satt.
U Kontrollera att allt material, som ska finnas pa framridningen, ar pa plats och
att det finns funktionarer avdelade for att skéta underlaget.
[J Tillsammans med veterinaren bor éverdomaren kontrollera den utrustning och
den beredskap som ska finnas for att ta hand om skadade hastar.
[J Tag ocksa kontakt med sjukvardsansvarig och kontrollera beredskapen.
[J Tag kontakt med sekretariatet och vara behjalplig med besked om tillatna
andringar.
[J Besikta banan, helst tilsammans med domare och banchef.
[J Nar klassen borjar kan det vara lampligt att ocksa dverdomaren finns pa plats
vid banan for att senare under klassen vaxelvis vara vid tavlingsbanan,
sekretariatet, hastbesiktningen och framridningen.
Efterarbete:
Var med pa funktionarsmotet och tala om hur det har funkat fran éverdomarens
synvinkel.
Tavlingen avslutas med att dverdomaren skriver en rapport som lamnas till
féreningen och som aven ska skickas till distriktet.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Domare
Bra egenskaper hos en domare: Rattvis, pedagogisk och ha pondus.
Aldersgrans: 18 &r.
Utbildning:
Klubb - regional: Genomférd och godkand b-domarutbildning.
Nationell: Genomférd och godkand a-domarutbildning.
Alla: Domarrepitionskurs minst vart annat ar.
Vad gor en domare? | uppdraget ingar att ddma ekipagen enligt bestammelserna i
TR. Férutom att doma ritten med hansyn till ev. fel vilket paverkar ekipagets placering
ingar aven att ev. fatta vissa snabba beslut vad galler ryttarnas upptradande mot
hasten under ritten pa banan.
Utrustning:

[ Dator

[J Skrivare

[ Kontorspapper

[J Pennor

[J Block

[J Aktuella TR (Las pa!)

[1 Startlistor

[J Proposition

[J Ryttarmeddelande
Vad ska goras langt i férvag? Dressyrdomaren bor i god tid forvissa sig om att
utrustningen som kravs finns tillganglig.
Nagra veckor innan tavlingen:

Funktionarer:
LI Domarsekreterare (skrivare)

Tavlingsdagen!
[l Halsa pa tavlingsledare, dverdomare och banchef sa att du vet vilka de ar pa
just den har tavlingen. Se till att du har deras telefonnummer.
Efterarbete: Var med pa funktionarsmétet och tala om hur det har funkat.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Sekretariatsansvarig
Bra egenskaper hos en sekretariatsansvarig: Bra pa att organisera, noggrann och
kanna folk.
Aldersgrans: 18 ar
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran samt Equipe-utbildning.
Vad gér en sekretariatsansvarig? Ar den person som ansvarar for sekretariatet och
tillsatter de poster som behdvs dar.
Utrustning:

[ Laddad mobiltelefon!

[J Datorer, skrivare och kopieringsapparat

[J Inloggning till Equipe-support och TDB

) Equipe-filen for aktuell tavling

[J Vaxelkassa (kontakta kansliet)

[J Pennor

[J Block

[J Kopieringspapper

[J Proposition

[J Meddelande till ryttare

[J Aktuella TR (Las pa!)
Vad ska goras langt i férvag? Samla ihop de funktionarer som behdvs for att
administrationen kring sekretariatet ska fungera bra. Var noga med att se till att de
vet vad du férvantar dig av dem, tipsa dem om funktionarsbeskrivningarna.
Dessa funktionarer behovs:

[ Raknare

[] Speaker

[J Musikansvarig

[J Sekretariatspersonal

Nagra veckor innan tavlingen: Kolla av hur det gar med férberedelserna for dina
funktionarer innan métet med tavlingsledare och évriga huvudfunktionarer.
Kolla av:
[1 att sekretariat och domartorn ar stadat och att all utrustning finns
L1 att tekniken fungerar (datorer med program, natverk, mm)
Dagen innan: Stall iordning
Ha koll pa:
Ll att nédvandiga grejor finns i sekretariat och domartorn
Ll att datorer och dataprogram kollas och att tavlingen laddas ner fran Equipe
[1 att vaxelkassa finns!

Tavlingsdagen!

Var pa plats i god tid!

Starta datorerna

LE - och hélsa alla valkomna. N&stan alla ryttare kommer i kontakt med sekretariatet
och det betyder mycket om de kanner sig valkomna.

Ar det en tvadagarstavling, forsok forbereda sa mycket som majligt dag 1 infor dag 2
sa blir den morgonen mindre stressig.



Funktionarsbeskrivning
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AT KT HE
EPTIRA

Du ar kvar till dess tavlingen ar helt slut och allt ar bortplockat. LAmna sekretariatet
"Kliniskt rent”!

Se till att den pressansvariga eller resultatansvariga lamnar resultat till pressen.
Efterarbete:

Se till att alla lanade grejor lamnas tillbaka

Se till att ekonomin redovisas till kansliet och att underlag for fakturor lamnas

Var med pa funktiondrsmotet och tala om hur det har funkat i sekretariatet.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Teknikansvarig

Bra egenskaper hos en teknikansvarig: Data- och teknikkunnig.
Aldersgrans: 18 &r
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran samt Equipe-utbildning.
Vad goér en teknikansvarig? Den teknikansvarige ser till att tekniken runt tavlingen
fungerar, datorer, tidtagning och ljud.
Utrustning:
[ Datorer
] Display
[J Ljudanlaggning
Vad ska goras langt i forvag? Kontrollera att datorer , display samt ljudanlaggning
fungerar.
Nagra veckor innan tavlingen: Kontrollera att datorer, display samt ljudanlaggning
fungerar.
Dagen innan: Satt upp och forbered sa mycket som méjligt av tekniken i férvag.
Tavlingsdagen!
Var pa plats i god tid!
Stall i ordning resten av tekniken.
Var nabar for tekniksupport!
Efterarbete:
Plocka ner teknikutrustningen och placera dem pa sin forvaringsplats. Om nagot
slutat fungera, se till att det blir lagat.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Manual for datorer och natverk

Utrustning:
LI Datorer, fyra stycken
[0 Router
[0 Natverkskablar

Gor sa har:

1. Stall ut datorerna, en i sekretariatet, en i domartornet, en
resultatvisningsdator pa lampligt stalle och en serverdator ocksa pa
lampligt stalle.

2. Koppla in samtliga datorer i routern med hjalp av natverkskablarna.

3. Starta serverdatorn

4. Starta programmet DBISAM Database Server

5. Starta Equipe

6. Valj 'Nytt’ och sen 'Skapa ny tavling pa servern’.

7. Dop tavlingen till nagot som goér den latt att hitta, t ex 20100702-04
LRHH (fér en lokal/regional hastdressyrsom gar av stapeln den 2-4 juli
2010).

8. Valj ’Arkiv’ [1 'Backup’ [J ’Las in backup’ och valj sedan backupen som
gjorts av den TDB-ansvariga.

9. Starta sekretariatsdatorn

10. Starta Equipe

11. Valj ratt tavling. VIKTIGT! Tavlingen ska ha en ikon med bade en dator
OCH en jordglob! Annars ar tavlingen lokal pa datorn och
kommunicerar inte med de andra datorerna!

12. Starta domartornsdatorn.

13. Starta Equipe

14. Valj ratt tavling. VIKTIGT! Tavlingen ska ha en ikon med bade en dator
OCH en jordglob! Annars ar tavlingen lokal pa datorn och
kommunicerar inte med de andra datorerna!



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Banchef

God egenskap hos banchef: Noggran och van med Pythagoras

Aldersgrans: 18

Detta gor en banchef: Banchefen ansvarar for att dressyrbanan byggs fram korrekt
samt byggs bort. Banchefen sammankallar de funktionarer som behdvs for det, samt
ordnar med bevattning av banan vid behov.

Kan goras i god tid innan: Ordna bevattning samt funktionarer
Dressyrbanan:

Kortbana: 20*40 meter (5*10 staketbrador)
Langbana: 20*60 meter (5*15 staketbrador)

[l god tid innan tavling ordna nagon som kan sladda banan dagen fore tavling/innan
banan ska byggas. Vid tavling utomhus éver klubbniva, fraga dven om bevattning av
banan fore tavling och vid varmt vader aven under tavling. Bestdm med
tavlingsledare nar det passar tidsmassigt under dagen. Kontakta Bosse Westman
070-5130718 eller mail bosse.westman@gmail.com angaende sladdning/vattning.

TIN&r anmalningstiden gatt ut, gér uppgiftslista (pa alla anmalda OOR-ryttare) for
fram- och bortbyggnad av banan. Denna lista publiceras pa Ornskoldsviksortens RK-
sida pa Facebook, tagga personerna sa att alla uppmarksammar sin uppgift (be om
hjalp att tagga om du inte kan tagga nagon). Vid fa startande OOR-ekipage kan
dvriga licensierade OOR-ryttare kallas in. Fraga om de kan hjalpa till. "For att vi vill,
inte for att vi maste".

Frambyggnad:

4-8 st som bar fram staket, stakethallare, tunnor och avskiljare (utomhus). Dela upp
sda att nagra bar och lagger ut staketet pa marken, nagra stéller ut tunnorna, nagra
stakethallarna samt vid utomhustavling avskiljning (hinderstdéd/bommar) och staller ut
provisoriskt pa plats. Se till att ha med en skiss 6ver tunnornas placering. Darefter
tilldela nagra att stdda ur domarkurerna och nagra att rengéra tunnor/staket. Ta med
hinkar, trasor och rengérningsmedel. Nar dessa uppgifter ar gjorda, lat ovanstaende
personer aka.

Ansvara sjalv tillsammans med 1-2 personer for inméatning och uppstallning av
dressyrbanan. Ta med mattband pa minst 20 meter samt eltejp for markering pa
staketet vid tunnorna.

Under tavling:

Hitta nagra frivilliga 2-3 st som mockar tavlingbanan under tavling i paus. Det ar
mycket trevligare med en ren och snygg tavlingsbana.

4-8 st som bar tillbaka allt (staket, hallare, tunnor och eventuell avskiljning). Dela
aven har upp vem som bar tillbaka vad. Se sjalv till att det sorteras och laggs tillbaka
rent och snyggt pa utmarkt/ratt plats i forradet. Vid utomhustavling och daligt vader
maste staketet torkas av innan det laggs tillbaka (for dess hallbarhet). Mocka av
banan om det behovs.




Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Sakerhetsledare

Bra egenskaper hos en sakerhetsledare: Bra pa att organisera och delegera,
stresstalig och ha pondus.
Aldersgrans: 18 &r
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.
Vad gér en sdkerhetsledare? Ar den person som hanterar fragor kring sékerheten
under en tavling.
Utrustning:
7 Laddad mobiltelefon!
0 "Checklista for tavlingar”
Anlaggningsskiss
01 "Nar olyckan ar framme”
1 Telefonlista
Vad ska goras langt i férvag?
Gor detta:

[ Samla till méte med tavlingsledare, verksamhetschef, tavlingssektionens
ordférande och foreningens ordférande dar "Checklista for tévlingar” och
krisplanen i "Nar olyckan &r framme” gas igenom.

Se till att detta blir gjort:

[J Att en anlaggningsskiss med floden for bilar, hastar och publik tas fram och
publiceras pa natet.

[J Att kompetenta sjukvardare anlitas

[J Att kompetent hovslagare anlitas

Nagra veckor innan tavlingen
Kolla av:
[J Att anlaggningen sparras av enligt anlaggningsskissen.
[J Att narmaste ambulanscentral underrattas om var och nar tavlingen ska vara.
Dagen innan:
Ha koll pa:

[J Att anlaggningen sparrats av enligt anlaggningsskissen.

U Att en telefonlista med domare, 6éverdomare, sjukvardare, tavlingsledare mm
distribueras till samtliga funktionarer.

Tavlingsdagen!

[1 Var pa plats i god tid!

L) Se till att funktionarer och framfér allt sjukvardare har sina funktionarsvastar
pa sig.

[ Se till att telefonlistan distribueras.

U Se till att sjukvardaren ar pa plats och har fatt sjukvardsvaskan.

L) Presentera dig for éverdomaren.

Efterarbete:

[1 Var med pa funktionarsmotet och tala om och fraga hur det har funkat med
sakerheten runt pa tavlingsplatsen.

[J Ta del av 6verdomarrapporten, speciellt det som skrivs om sakerheten, fér att
se om det &r ndgot som behdvs forbattras till nasta gang.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Anlaggningsansvarig

Bra egenskaper hos en anlaggningsansvarig: Bra pa att organisera, noggrann
och kanna folk.
Aldersgrans: 18 &r
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.
Vad gér en anldggningsansvarig? Ar den person som ansvarar for anlaggningen
och tillsatter stadansvarig, parkeringsansvarig for tavlingen. Samarbetar med
sakerhetsledaren gallande avsparrningar pa tavlingsomradet.
Utrustning:

[ Laddad mobiltelefon!
Vad ska goras langt i férvag? Samla ihop de funktionarer som behdvs for att
anlaggningenen ska fungera bra pa tavlingen. Var noga med att se till att de vet vad
du forvantar dig av dem, tipsa dem om funktionarsbeskrivningarna.
Dessa funktionarer behovs:

[J Parkeringsansvarig

[J Stadansvarig
Nagra veckor innan tavlingen: Kolla av hur det gar med férberedelserna for dina
funktionarer innan métet med tavlingsledare och évriga huvudfunktionarer.
Kolla av:

[J Att anlaggningen ar stddas och eventuell sly/gras har rojs/klipps.

[J Att vagskyltarna satts upp.

[J Att avsparrningar satts upp enligt anlaggningsskissen.
Dagen innan: Stall iordning
Ha koll pa:

[J Att vagskyltarna satts upp av parkeringsansvarig

[J Att avsparrningar satts upp enligt anlaggningsskissen.

[ Att toaletter och 6vriga faciliteter ar staddade.
Tavlingsdagen!
Efterarbete:
Se till att alla avsparrningar plockas ner.
Se till att vagskyltarna har plockats ner.
Se till att toaletter och 6vriga faciliteter ar stadade.
Var med pa funktiondarsmotet och tala om hur det har funkat runt anlaggningen.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

AT KT HE
EPTIRA

Domarsekreterare (skrivare)

Bra egenskaper hos en domarsekreterare: Noggrann och uppmarksam.
Aldersgrans: 18 &r.
Utbildning:
Intern funktionarsutbildning.
Vad gor en domarsekreterare? Domarsekreteraren skriver dressyprotokollen fill
démande domare. Sekreteraren hamtar startlista samt protokoll i sekretariatet innan
klassens start. Sekrieteraren kontrollerar att protokollen ligger i ratt ordning jamfort
med startlistan. Under ritten, fokusera pa ditt arbete, skriv férkortningar dar det gar.
Efter ritten ser du till att Iamna protokollet till I6paren.
Utrustning:

[J Blackpenna

[ Underlagg

[ protokoll
Vad ska goras langt i forvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: ---
Tavlingsdagen!
Dyk upp i tid innan klassen startar, en halvtimme innan utsatt starttid kan du hamta ut
dressyrprotokollen fran sekretareatet, du ska vara klar med detta och sitta pa din
plats hos domaren minst en kvart innan utsatt starttid. Du kontrollerar att protokollen
ligger i ratt ordning, att strukna ekipage ar borttagna samt att ett tomt protokoll till
domaren finns tillgangligt.
Efterarbete:



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Poangraknare

Bra egenskaper hos poangraknare: Noggrann

Aldersgrans: 15 &r.

Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad gor poangraknaren: Som raknare raknar du ihop ryttarens poang. Protokollen
far du av en I6pare som hamtar dem hos domaren. Du matar in poangen for varje
moment i Equipe. Programmet raknar ut procent och placeringar. Alternativt raknar
du sjalv ut procenten med hjalp av en miniraknare.

Genom att rékna ihop alla poang multiplicera med 100 och dividera med
maxpoangen far du fram ratt procent. En del moment har koefficient och ska da
multipliceras med den. Du ska ocksa rakna in den poang som finns under "Allmant
intryck” och dra av for eventuella felridningar. Maxpoangen star éverst pa protokollet.
Du bor kontrollrakna varje resultat minst en gang.

Protokollen ska kopieras och sparas i sekretariatet. Originalet hamtas av ryttaren.
Kom i god tid sa att du kan fa en uppdatering av den som sitter fore dig eller av
ovriga i sekretariatet om du ar forst ut for dagen.

Se till att du sitter ostért. Du kan inte ha vanner med eller tanka att du har tid for
smaprat. Att vara raknare ar en viktig uppgift som kraver all din uppmarksamhet.
Utrustning: Miniraknare

Vad ska goras langt i férvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen: Kom i god tid!



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Lopare/Kurir

Bra egenskaper hos I6pare: Talmodig och valkladd

Aldersgrans: 12 &r.

Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad gor I6paren? Léparen gar med domarens protokoll fran domarbaset till
sekretariatet.

Utrustning: Varma klader och skor, keps och solglaségon vid soligt vader. Ev en
pall.

Vad ska goras langt i férvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: ---

Tavlingsdagen!

Dyk upp i tid!



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

AT KT HE
EPTIRA

Speaker

Bra egenskaper hos en speaker: Bra pa att formedla information muntligt.
Aldersgrans: 18 &r.
Utbildning:
Intern funktionarsutbildning.
Vad gor en speaker? Speakerns uppgift ar att ge information till ryttare, funktionarer
och publik om starttider, klasser, andringar i startlistan, vilket ekipage som ar pa
banan, vilket som ska halla sig beredd, resultat och sponsorer. Kort sagt, allt som
hander pa tavlingsplatsen.
Utrustning:

[J Mikrofon

[J Proposition

[J Meddelande till ryttare

[ Startlistor

[J Information om regler i eventuella cuper

[] Information om sponsorer

[J Resultatlistor
Vad ska goras langt i forvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: Kolla att mikrofon och ljudanlaggning fungerar.
Dagen innan tavlingen: Se tillsammans med teknikansvarige till att det finns lamplig
dressyrmusik forslagsvis pa en Spotifylista som kan rulla under dagen. Tank aven pa
att ladda ner nagra "vinnarlatar”
Ta reda pa om detaljerade startlistor kan skrivas ut pa tavlingsdagen — da kan du
som speaker beratta mera detaljerat om hasten/ponnyn under tavlingen. | samrad
med tavlingsledningen kan man aven skriva ut dokumentet "speakerinformation” (se
separat Excel-fil) som Iamnas ut till alla deltagande ryttare av sekretariatet innan
start.
Forbered dig genom att ta reda pa sa mycket som méjligt av det som hander pa
tavlingsdagen. Forsta start, hur langa pauser, nar/hur sker prisutdelningarna, vad
som serveras i cafeterian, sponsorer etc. Ryttarmeddelandet &r ocksa bra att skriva
ut i forvag(antal starter/ekipage t ex) Kolla upp vilka som delar ut priserna sa att du
kan presentera aven dem vid prisutdelningen.

Tavlingsdagen!

Dyk upp i tid innan klassen startar, minst en halvtimme, garna en timme innan forsta
start sa att du hinner komma pa plats, fa ordning pa ljudanlaggningen. Innan forsta
start se till att du har tillgang till de "papper” du behdver, startlistor, inlamnad
speakerinformation t ex. Kolla volym pa musik samt mikrofon.

Halsa valkommen och beréatta kortfattat om dagens halltider, antal starter etc.
Under klasserna:

Kalla in ekipage pa banan samt be nasta startande hélla sig beredd. Presentera
ekipaget antingen via detaljerad startlista eller via den speakerinformation som
ryttaren lamnat in, s att det inte stor tavlingsritten. Rapportera resultat/stallning i
klassen allteftersom du far tillgang till dessa.

Genomfor prisutdelning tillsammans med prisutdelaren.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Beréatta regelbundet matnyttig information om t ex cafeteria, servering, sponsorer,
pauser. Sag hellre en gang fér mycket an en gang for lite.

Vid avslutet av tavlingen tacka deltagare, tavlingsledning, funktionarer och publik,
halsa valkommen tillbaka!

Efterarbete: Stall i ordning ljudanlaggningen och samla ihop alla papper och lagg i
pappersatervinningen. Skriv ner berém eller saker som kan férbattras/andras ftill
nasta gang, lamna till tavlingsledare!



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Musikansvarig

Bra egenskaper hos en musikansvarig: Punktlig.
Aldersgrans: 15 &r.
Utbildning:
Intern funktionarsutbildning.
Vad gér en musikansvarig? Den musikansvariges uppgift ar att se till att det finns
passande musik att spela fore forsta klassens bérjan, mellan klasserna, under
prisutdelning/arevarv och efter tavlingens slut och ocksa att spela denna.
Utrustning:

[J CD-skivor med musik

[1 Stereo

LJ Telefon med spotify
Vad ska goras langt i forvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: Kolla att passande musik finns och kolla att
ljudanlaggningen fungerar.
Tavlingsdagen!
Dyk upp i tid pa morgonen och starta stereon. Det ar alltid trevligare att ha musik
igang an bara tystnad.
Efterarbete: Stall i ordning ljudanlaggningen och samla ihop skivorna och lagg dem
pa ratt plats.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Sekretariatspersonal

Bra egenskaper hos en sekretariatspersonal: Ordningsam
Aldersgrans: 18 &r
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran samt Equipe-utbildning.
Vad gor en sekretariatspersonal? Sekretariatspersonalen svarar pa fragor, kollar
deltagarnas noédvandiga papper, tar emot efteranmalningar, andringar och
strykningar samt tar betalt vid tavlingens slut.
Utrustning:

[ Laddad mobiltelefon!

[J Datorer, skrivare och kopieringsapparat

[J Equipe-filen for aktuell tavling

[J Vaxelkassa (kontakta kansliet)

[J Pennor

[J Block

[J Kopieringspapper

[J Proposition

[J Meddelande till ryttare

[1 Aktuella TR (Las pa!)
Vad ska goras langt i férvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: Se till att sekretariat och domartorn ar stadat och att
all utrustning finns. Kontrollera att tekniken fungerar (datorer med program, natverk,
mm).
Dagen innan: Stall iordning sekretariat och domartorn.
Tavlingsdagen!
Var pa plats i god tid!
Starta datorerna
LE - och hélsa alla valkomna. N&stan alla ryttare kommer i kontakt med sekretariatet
och det betyder mycket om de kénner sig valkomna.
Ar det en tvadagarstavling, forsok forbereda sa mycket som majligt dag 1 infor dag 2
sa blir den morgonen mindre stressig.
Du ar kvar till dess tavlingen ar helt slut och allt ar bortplockat. LAmna sekretariatet
"Kliniskt rent”!
Efterarbete: Se till att alla Idnade grejor lamnas tillbaka



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Sponsoransvarig

Bra egenskaper hos en sponsoransvarig: Trevlig och kunnig i hur tavlingsformen
fungerar, goda kontakter i narlingslivet ett plus-

Aldersgrans: 18 &r.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en sponsoransvarig? Den sponsoransvarige ar ansvarig for att sponsrade
hederspriser finns till tavliingen samt tar hand om sponsorer som kommer till
tavlingen.

Utrustning:

*Laddad mobiltelefon!

«Startlistor

*Fika till sponsorbordet

Vad ska goras langt i forvag? ---

Uppmana medlemmar att hjélpa till med sponsorer till tavlingen. Kolla med
prisansvarig vad som behdvs.Nagra veckor innan tavlingen: Kolla vilka sponsorer
som férvantas komma till tavlingen, och om de vill vara prisutdelare i sin klass.
Tavlingsdagen!

Dyk upp i god tid for att ta emot sponsorerna. Valkomna dem, hjalp dem med
parkering om det behdvs, bjud dem pa fika och se till att ni satter er dar ni har god
utsikt ver tavlingsbanan. Forklara hur tavlingen fungerar och om det ar nagot
hemmaekipage. Om sponsorn ska vara prisutdelare, forklara vad som férvantas,
bade till sponsorn och till dvriga prisutdelare och se till att ni ar pa plats i tid fér
prisutdelningen.

Efterarbete: Se garna till att sponsorn far ett kort av vinnaren i “sin” klass.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Programansvarig
Programansvarig

Bra egenskaper hos en programansvarig: Strukturerad och noggrann.
Aldersgrans: 18 ar.
Utbildning:
Intern funktionarsutbildning.
Vad gor en programansvarig? Den programansvarige sammanstaller, skickar ivag
och hamtar programmet fran tryckeriet.
Utrustning:

[ Dator

[J Filer med annonser, proposition, ryttarmeddelande, hastférteckning, mm.
Vad ska goras langt i férvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: Samla ihop nédvandiga filer, gér programmet och
skicka det till tryckeriet.
Dagen fére tavlingen: Hamta programmen hos tryckeriet och lamna dem i
sekretariatet.
Tavlingsdagen!

Efterarbete: ---



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Prisansvarig

Bra egenskaper hos en prisansvarig: Social, strukturerad och noggrann.
Aldersgrans: 18 &r.

Utbildning:

Intern funktionarsutbildning.

Vad gor en prisansvarig? Den prisansvarige ser till att det finns rosetter, plaketter
samt hederspriser i tillracklig omfattning, samt att varje klass har en prisutdelare.
Prisanvarig arbetar i samarbete med sponsoransvarig vad galler hederspriser.
Utrustning:

*Prisskapsnyckel

*Proposition

*Ryttarmeddelande

*Prisbricka

Vad ska goras langt i férvag? Hor med tavlingssektionens prisansvarige hur
mycket rosetter och plaketter det finns, gér en uppskattning om hur manga som
kommer att ga at och gér en komplettering om det behdvs.Kolla med
sponsoransvarig angaende hederspriser till tavlingen.

Nagra veckor innan tavlingen: Kontrollera att det finns priser i tillrdcklig omfattning,
go6r kompletteringar om det behovs.

Tavlingsdagen!

Gor i ordning priserna till prisutdelaren for varje prisutdelning.

Efterarbete: Ta dverblivna priser till prisskapet, meddela tavlingssektionens
prisansvarige om det bérjar bli lite av nagot.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Prisutdelare

Bra egenskaper hos en prisutdelare: Hastvan och noggrann.
Aldersgrans: 18 &r.

Utbildning:

Vad gor en prisutdelare? Prisutdelaren delar ut priser till deltagarna pa en
prisutdelning.

Utrustning:
*Priser

Vad ska goras langt i férvag? ---

Nagra veckor innan tavlingen: Ta kontakt med den prisansvarige och prata ihop er.
Tavlingsdagen!
Ta emot priserna av den prisansansvarige samt dela ut dem.

Efterarbete: Bar tillbaka prisbricka och eventuella priser som ska hamtas senare i
sekretariatet.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

Pressansvarig

Bra egenskaper hos en pressansvarig: Noggrann och mediavan.
Aldersgrans: 18 ar.
Utbildning:
Intern funktionarsutbildning.
Vad gor en pressansvarig? Den pressansvarige kontaktar pressen infor, under och
efter tavlingarna.
Utrustning:
[J Laddad mobiltelefon!
[J Proposition
[J Ryttarmeddelande
[J Resultatlistor
Vad ska goras langt i forvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen: Kontakta pressen och bjud in dem till tavlingarna.
Tavlingsdagen!
Ta emot pressen och hjalp dem att fa kontakt med de som de vill ha kontakt med.
Efterarbete: Skicka resultatlistor till pressen.



Funktionarsbeskrivning
Dressyr

AT KT HE
EPTIRA

Uppstallningsansvarig

Bra egenskaper hos en uppstallningsansvarig: Ordningsam och noggrann.
Aldersgrans: 18 &r

Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.

Vad goér en uppstallningsansvarig? Prata med Camilla om uppstallningen, ar det
nagra boxar/spiltor som ej kan anvandas eller ar det ndgot annat som bor tankas pa.
Fraga aven om det finns Virkon hemma, span sa det racker, pasar att tdcka krubbor
med. Det ar inte du som uppstallningsansvarig som ska fixa det, men bra att veta att
det finns.

Innan ryttarmeddelandet kommer ut, kolla med tavlingsledaren: Att det star en tid de
tidigast kan komma till sin uppstallning, att de ska ta med vattenhink/krubba,
spiltgrimskaft och kloss.

Kolla dven med tavlingsledningen om nattvakter behévs, och om
morgon/kvallsfodring ska erbjudas.

Om lilla stallet ar ledigt sa gor ordning dar nagra dagar tidigare sa att det ar klart!
- Mocka ur, sopa, kolla hur vaggar och galler ser ut (vid behov tvatta, ta bort
spindelvav osv) sanera, fyll pa span, sopa gangen och fixa till utanfor.
- Satt upp en lapp pa dorren att stallet ar klart for tavling sa att ingen staller in
sin hast dar!

Dagarna innan kolla upp hur smutsigt det ar pa vaggarna, krubborna i ridskolestallet
och héladan. Vid behov tvattas de av (kolla om personalen har tid). Aven privatstallet
om boxar ska hyras ut dar, men dar tvattar uppstallningsansvarig.

Nagra dagar innan be ndn som kommer in pa TDB kolla vilka speciella 6nskemal det
finns om uppstallningen. Ta fram en ritning éver stallen och placera ut hastar i
boxar/spiltor pa ett satt som ni tror att de kommer att trivas. Kolla noga sa att alla
kommit med och att det stammer. Skriv ut lapparna till boxarna.

Dagen/kvallen innan, fixa boxarna i héladan och stada upp runt dem. Ar
ridskolehastarna ute for natten borja i ridskolestallet.

- Mocka ur, sopa, kolla att vaggar/galler ser okej ut

- Rengér krubbor och vattenkoppar

- Sanera

- Fyll pa span
Om hastarna star inne ar det tidig morgon som galler :)

Om privatboxarna ska vara med sa galler samma dar + att personliga saker i
boxarna plockas bort. Prata garna med agarna att tdcken osv plockas bort innan
tavlingen.

Gor en sista koll om det blivit ndgra andringar i uppstallningen!

- Satt upp lappar pa boxar/spiltor
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- Uppstallninginfo pa anslagstavlan
- Telefonnummer

- Kostnad fér mer span, fodring

- Hur det ska mockas vid avfard

Innan tavlingen borjar:
- Sopa gangen
- Lagg fram plastpasar om nan vill tdcka krubban
- Stall ner en karra och redskap i lilla stallet, nere vid transportparkeringen och
utanfor ridskolestallet. Kolla att de blir témda under tavlingsdagarna.

Ska du som uppstallningsansvarig kolla pass pa de uppstallade sa mét upp
transporterna pa parkeringen.

Kolla garna igenom stallen nagra ganger/dag, se till att det ser bra ut utanfor
stalldérren, parkeringen osv.

Dagbox/spilta: Nar den ar tom pa kvallen sanera och fyll pa nytt span sa det ar klart
for nasta hast morgonen efter.

Utrustning:
[0 Penna
[ Papper
[0 Mockningsredskap
[0 Virkon
[1 Span
[0 Namnskyltar
[1 Stallskiss
Vad ska goras langt i férvag?
[l Ta reda pa hur manga spiltor och boxar det finns till férfogande infér tavlingen
(bade pa OOR och Soléanget) och meddela den som gér tavlingen i TDB.
[ Hall kontakt med Soléanget.
[ Kontakta nagra personer som kan hjalpa dig med rengdring av stallplatser.
Nagra veckor innan tavlingen:
L1 Nar anmalningstiden gatt ut, meddela Solanget hur manga boxar som behdvs.
Ul Planera for i vilka boxar och spiltor vilka hastar ska sta.
Dagen innan:
L1 Stada ur, desinficera, fyll pa span och satt upp namnskyltarna pa boxarna.
Tavlingsdagen!
[l Var pa plats i god tid!
L1 Meddela sekretariatet hur manga lediga stallplatser det finns for
daguppstallning.
Efterarbete:
[l Kontrollera att deltagarna rengjort boxarna efter sig, meddela sekretariatet om
sa inte ar fallet.
[ Plocka ner stallskisser och namnskyltar
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L' Lamna stallarna “kliniskt rena”.
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TDB-ansvarig

Bra egenskaper hos en TDB-ansvarig: Noggrann.
Aldersgrans: 18 &r
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran samt TDB- och Equipe-
utbildning.
Vad gor en TDB-ansvarig? Den TDB-ansvarige lagger upp tavlingen i Equipe och
tavlingsdatabasen. Den laddar hem tavlingen, tar betalt manuellt om det behdvs samt
betalar tillbaka premier via tavlingsdatabasen.
Utrustning:

[J Proposition

[J Dator utrustad med Equipe.

[J Inloggning till Equipe-support och TDB

[1 USB-minne.
Vad ska goras langt i forvag? Skapa tavlingen enligt propositionen i Equipe och
TDB. Skapa en backup.
Nagra veckor innan tavlingen: Ladda hem tavlingen och skapa startlistor. Skapa en
backup. Skicka startlistorna till ndgon i hemsidegruppen som far lagga ut dem pa
hemsidan.
Dagen innan: Ta betalt manuellt om det behdvs, ladda hem tavlingen igen, och
uppdatera tavlingen i Equipe. Skapa en backup. Skicka uppdaterade startlistor till
hemsidegruppen och backupfilen till den sekretariatsansvarige. Lagg aven
backupfilen pa ett USB-minne och ta med den till tavlingen.
Tavlingsdagen!
Efterarbete:
Spara en backup pa tavlingen.
Ta emot en lista pa deltagare som ska fa premier aterbetalda via TDB och betala
tillbaka dem inom tre dagar.
Meddela klubbens TDB-kassor hur stort uttag som ska goéras fran TDB.
Publicera tavlingens resultatlistor pa Equipe!
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Hovslagare

Bra egenskaper hos en hovslagare: Bra pa sitt jobb!
Aldersgrans: ?
Utbildning: Svenska Hovslagarskolans hovslagarutbildning eller tappskokompetens.
Vad gor en hovslagare? Hovslagaren behover inte finnas pa tavlingsplatsen, utan
ar “stand by”.
Utrustning:
[J Hovslagarutrustning
Vad ska goras langt i férvag?

Nagra veckor innan tavlingen:

Dagen innan:
Tavlingsdagen!

[1 Var ndbar.

[J Vid utryckning betalar hastagare/ryttare for ditt arbete!
Efterarbete:

L) Se till att det stddas undan i hovslagarspiltan efter utfort arbete.
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Sjukvardare

Bra egenskaper hos en sjukvardare: Adekvat utbildning
Aldersgrans: 18
Utbildning: Sjukvardspersonal ska vara sakkunnig dvs. arbeta inom akutsjukvard
eller ha aktuell utbildning for att vid en olycka ta hand om saval lattare skador som att
bistd med livsuppehallande atgarder i avvaktan pa ambulans.
Vad gor en sjukvardare? Sjukvardaren ar den som forst tar hand om personer om
olyckan skulle vara framme.
Utrustning:
[ Mobiltelefon
[1 Sjukvardsvaska
) Sjukvardarvast
Vad ska goras langt i férvag?
Nagra veckor innan tavlingen:
Kolla att sjukvardarvaskan ar pa plats och fylld med material.
Dagen innan:
Kontrollera att sekretariat och tavlingsledare har ditt telefonnummer.
Tavlingsdagen!
[J Presentera dig for tavlingsledare, dverdomare, sékerhetsledare och
sekretariat.
[1 Var nabar!
[J Ror dig pa tavlingsomradet sa du ser vad som hander saval pa tavlingsbanan
som framridning.
[1 Om du ser nagon sakerhetsrisk, kontakta omedelbart tavlingsledare,
sékerhetsledare eller verdomare!
Efterarbete:
[l Lamna sjukvardsvaska och vast till din avliésare eller, om du hade sista
passet, till sekretariatet.
[J Prata med din avliésare om vad som har hant tidigare under dagen eller, om
du hade sista passet, delta pa funktionarsmétet efter tavlingen.
[J Fyll pa material i sjukvardsvaskan om det behdvs.
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Veterinar

Bra egenskaper hos en veterinar: Bra pa sitt jobb!
Aldersgrans:
Utbildning: Svenska Lantbruksuniversitetets veterinarutbildning.
Vad gor en veterinar? Veterinaren ska besikta deltagande djur och tavlingsomradet
fore start och eventuellt darefter 6vervaka djurskyddet under klassen/klasserna. Om
tavlingen har blivit uttagen for dopingprov ar det veterinaren som utfor dven dessa.
Utrustning:
[J Veterinarutrustning
Vad ska goras langt i férvag?
Du tillfragas om du kan stalla upp som veterinar pa tavlingen.
Veckan innan tavlingen:
Du far meddelande till ryttare dar det star vilka tider du férvantas vara pa plats.
Dagen innan:
Tavlingsdagen!
) Presentera dig i sekretariatet, har far du aven traffa din assistent som visar var
besiktningen ska ske och som fér anteckningar under besiktningen.
L) Besikta deltagande djur och tavlingsomradet.
Efterarbete:
Lamna rapport och fakturaunderlag i sekretariatet. Meddela om det &r nagot
som bor férandras till nasta gang.
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Parkeringsvakt

Bra egenskaper hos en parkeringsansvarig: Goda kontakter!
Aldersgrans: 18

Utbildning: Ingen speciell

Vad gor en parkeringsansvarig? Ordnar funktionarer till parkeringen, tar fram
parkeringsskyltar samt aker ut och satter upp vagskyltarna.

Utrustning:

*Mobiltelefon

*Vagskyltar /parkerngsskyltar
*Funktionarsvastar

Vad ska goras langt i férvag?

Kolla upp var utrustningen finns. Leta parkeringsvakter och gér schema. Informera
dem om hur parkeringen ar arrangerad, sa de vet vad de ska saga till gastande
ryttare.

Tavlingsdagen!

*Kvallen innan satts skyltar upp.

*Om du ser nagon sakerhetsrisk, kontakta omedelbart tavlingsledare,
sakerhetsledare eller verdomare!

Efterarbete: Ta ned alla skyltar och stall dem dar de forvaras.
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Stadare

Bra egenskaper hos en stadare: Noggrann.
Aldersgrans: 12 &r.
Utbildning: Intern funktionarsutbildning pa begaran.
Vad gor en stadare? Stadaren ser till sa att det ar rent och snyggt pa anlaggningen
fére, under och efter tavlingen. Stadaren mockar aven runt stallar, parkering och
ingangar.
Utrustning:
[J Stadutrustning
Vad ska goras langt i férvag? ---
Nagra veckor innan tavlingen:
Kolla sa att allt stddmateriel finns.
Dagen fore tavlingen:

[J Sopa eller dammsug laktaren (galler endast vid inomhustavling), trapporna,
cafeterian, entrén nere, korridoren vid omkladningsrummen och utanfor
toaletten uppe.

[] Se till att tdmma alla sopkarl, bade ute och inne, i sopcontainern.

[ Det finns 5 toaletter (2 i omkladningsrummen). Rengor toalett och tvattstall, fyll
pa med toalettpapper och rena handdukar, se till att det ar tomt i
papperskorgarna (lat extra avfallspasar ligga i botten pa papperskorgarna) och
torka golven.

Tavlingsdagen!

[J Kolla toaletterna med papper, handdukar och papperskorgar manga ganger
under tavlingsdagarna.

[J Torka garna golven och rengér toaletterna vid behov.

Efterarbete:



